
山口市学校給食用物資納入業者の登録に関する要綱  

 

（趣旨） 

第１条  この要綱は、山口市が発注する学校給食用物資の納入に関して、給食

の安全安心な提供を行うため、物資の品質及び安定的な供給を確保する必

要があることから、物資を納入する業者の登録について、必要となる事項を

定めるものとする。 

（登録） 

第２条  本市へ学校給食用物資を納入しようとする者は、本要綱で定める手続

きにより、登録を受けなければならない。 

２  前項の規定により登録を受けた者を「登録者」という。 

（登録者の遵守事項） 

第３条 登録者は、次の各号に掲げる事項を遵守しなければならない。 

（１） 学校給食の意義、役割を理解するとともに、食品に関する法律及びその

他の関連法令等に従うこと。 

（２） ＨＡＣＣＰ（ハサップ）に沿った衛生管理を実施すること。 

（３） 物資を受注した場合においては、別に定める「山口市学校給食食材納入

仕様書」に従い、本市が指定する期日、時間、場所に衛生的に納入し、不良

品の発生等、不測の事態においても、誠実かつ迅速に対応すること。 

（４） 製造・加工・配送に携わる従業員全員の検便検査を１ケ月に１回以上実

施し、当該検査結果等に係る報告を求められた場合は、すみやかに提出す

ること。 

（提出書類） 

第４条  登録を希望する者は、山口市学校給食用物資納入業者登録申請書

（様式第１号。以下「申請書」という。）に次に掲げる書類を添えて、市長に

提出しなければならない。 

  （１） 登記事項証明書または身分証明書 

  （２） 食品衛生許可書の写し及び食品衛生監視票の写し 

  （３） 所在地の市区町村におけるすべての税目の「滞納の無いことの証明書」 

（または「納税証明書」） 

  (４) 口座振替依頼書（様式第２号）        

  （５） その他、市長が特に必要と認める書類 

 （登録審査及び公表） 

第５条 登録に係る審査及び公表は、次のとおり行うものとする。 

 （１） 審査は、前条の規定により提出された書類によって行うものとする。 

 （２） 申請書に記載された者を登録者として決定したときは、山口市学校給



食用物資納入業者登録通知書（様式第３号）により、また、登録をしない

者として決定したときは、山口市学校給食用物資納入業者登録不可通知

書（様式第４号）により、それぞれ当該申請者に通知するものとする。 

 （３） 市長は、登録者を決定した場合は、本市ウェブサイトにより公表する。 

（登録の有効期間） 

第６条 登録の有効期間は、令和 4 年 4 月 1 日から令和 6 年 3 月 31 日ま

での 2 年間とし、以降、有効期間の単位を 2 年間とし、これを繰り返すも

のとする。 

２  前項の期間の途中に登録を受けた者の登録の有効期間は、登録完了日か

ら前項の登録の有効期間の残期間とする。 

 （登録の効果） 

第７条  市長は、学校給食用物資の調達に当たって、登録者を見積合わせ等に

よる業者選定に参加させることができる。 

 （申請事項の変更） 

第８条  登録者は、申請事項に変更が生じたとき、又は廃業若しくは休業をす

るときは、山口市学校給食用物資納入業者登録事項変更・廃止等届（様式

第５号）を原則２か月前までに市長に提出しなければならない。 

（登録の取消し） 

第９条  市長は、登録者が次の各号のいずれかに該当するときは、登録を取り

消すことができる。 

 （１） 第３条各号の事項を遵守しないとき。 

 （２） 申請書等の記載事項について虚偽の事実があったとき。 

 （３） 登録者が登録の取消しを申し出たとき。 

 （４） その他登録者として、著しく適性を欠く行為が認められるとき。 

２  市長は、前項の規定により登録を取り消したときは、当該登録者に対し山

口市学校給食用物資納入業者登録取消通知書（様式第６号）により通知す

るものとする。 

 （登録者等連絡会） 

第１０条  市長は、学校給食の意義、役割及び衛生管理の在り方等について登

録者との意見交換及び必要事項等の共有等を行うことを目的として、必要

に応じて登録者等連絡会を開催し、登録者に出席を要請することができる。 

（暴力団の排除） 

第１１条  山口市暴力団排除条例第２条に規定する暴力団、又は暴力団員に該

当する者は、本要綱における登録申請を行うことができない。 

 

 



（その他） 

第 1２条 この要綱に定めるもののほか必要な事項は、別に定めるものする。 

   附  則  

 この要綱は、令和４年１月４日から施行する。  



 

様式第１号（第４条関係） 

   年  月  日  

 

山口市長 宛 

 

山口市学校給食用物資納入業者登録申請書 

 

   年度における山口市学校給食用物資納入業者として登録を受けたいので、関係

書類を添えて下記のとおり申請します。 

記 

 

 申請区分 新規 ・ 継続 

申請者 

本  社

（本  店） 

所在地  

名称  

代表者   

電話  

ＦＡＸ  

取扱事業所 

所在地  

名称  

代表者   

電話  

ＦＡＸ  

創業年月日     年  月  日 営業年数 年  月 

営業形態 
□個人事業主  □法人  □組合・公益財団等 

□その他（                    ） 

業務形態 
□小売  □卸売  □生産販売  □加工販売 

□製造販売  □その他（             ） 

担当者 電話 e-mail 

（記載要領） 

（１） 申請区分は、該当するものを○で囲んでください。 

（２） 申請者は、本社（本店）の代表者です。取扱事業所は、本店と直接取引 

されるときは「同上」とご記入ください。 

（３） 営業形態、業務形態は、該当するものを✓してください（業務形態は複

数可）。 

（４） 担当者の欄には、本申請に係る担当者名、電話番号等をご記入ください。 

（５） 別紙「取扱品目整理表」の「食材の品目」及び「納入希望品目」につい

てご記入ください。 

受付印 

 



 

【別紙】取扱品目整理表 

 

１ 食材の品目（納入を希望する分類に✓をしてください。） 

✓欄 記号 分類 品目名 

□ Ａ 
穀類及び穀類加

工品 

精白米、新麦、米粉、ビーフン、小麦粉（薄力粉）、

パン粉、マカロニ･スパゲッティ、パン 

□ Ｂ いも類加工品 こんにゃく類、でん粉、はるさめ 

□ Ｃ 砂糖及び甘味類 上白糖・三温糖・グラニュー糖、ジャム類 

□ Ｄ 
豆類及び豆類加

工品 
豆腐、生揚げ・焼き豆腐、高野豆腐、水煮大豆 

□ Ｅ 種実類 ごま類、ナッツ類 

□ Ｆ 野菜類 「仕様書」の６に掲げるもの 

□ Ｇ 野菜類加工品 「仕様書」の６に掲げるもの 

□ Ｈ 果実類 「仕様書」の７に掲げるもの 

□ Ｊ きのこ類加工品 乾燥きくらげ、干ししいたけ 

□ Ｋ 
藻類及び藻類加

工品 

青のり、焼きのり、乾燥ひじき、乾燥わかめ、もず

く、だし昆布 

□ Ｌ 
魚介類及び魚介

類加工品 

切身（解凍品）、しらすぼし、鰹節、だし用厚削り、

だし用煮干、練り製品（冷蔵品） 

□ Ｍ 
獣鳥肉類及び獣

鳥肉類加工品 
精肉、ひき肉、ハム・ベーコン類、ソーセージ類 

□ Ｎ 卵類及び卵類加工品 鶏卵、液卵、うずら卵水煮 

□ Ｏ 
乳類及び乳類加

工品 

牛乳、調理用牛乳、生クリーム、チーズ類、ヨーグ

ルト 

□ Ｐ 油脂類 大豆白絞油、サラダ油、ごま油、マーガリン 

□ Ｑ 
調味料及び香辛

料 

味噌、醤油、穀物酢、清酒、ワイン、みりん、ソー

ス、トマトケチャップ、マヨネーズ、塩、コショウ、

コンソメ、中華だし、カレー粉、カレールウ等 

□ Ｒ 
冷凍食品・その

他加工食品 

冷凍食品（野菜、果物、魚介類、肉、豆腐、油揚げ、

うどん、カツ・フライ・肉団子・オムレツ・コロッ

ケ等調理加工食品、冷凍ゼリー、菓子類等）、その

他加工品（１食用ふりかけ、のり、ジャム等） 

 

 

 

 



 

２ 納入希望品目（販売実績は、直近１か年で学校給食向けのものを中心に記入してください。） 

品目

記号 
納入希望品名 

販売実績 

（    年  月から   年  月まで） 

数量 金額 主な納品先 

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

   千円  

※品目記号は、「１ 食材の品目」における記号を記入してください。 



 

様式第２号（第４条関係） 

  年  月  日  

 

山口市長 宛 

 

所在地 

名称 

代表者                 

 

口 座 振 替 依 頼 書 

 

 

山口市学校給食用物資納入に係る代金の支払先の口座は、下記のとおりです。 

 

記 

 

 

振

込

先

金

融

機

関 

 

銀

行

等 

金融機関名 店名 預金種別 

銀行 金庫 

組合 その他 

（    ） 

 １ 普通   ２ 当座 

３ 貯蓄   ４ その他 

口座番号 

金融機関 

コード 
    

店舗 

コード 
          

ゆうちょ銀行 

記号（左詰めで記入してください） 番号（左詰めで記入してください） 

     －          

フリガナ  

口座名義  

備考 

 

 

店 

所 



様式第３号（第５条関係） 

 

第    号 

  年  月  日 

                 様 

 

山口市長 

 

山口市学校給食用物資納入業者登録通知書 

 

山口市学校給食用物資納入業者として登録したので、山口市学校給食用 

物資納入業者の登録に関する要綱第５条の規定により通知します。 

 

記 

 

〇登録期間      年  月  日から   年  月  日まで 

 



様式第４号（第５条関係） 

 

第    号 

  年  月  日 

                 様 

 

山口市長 

 

山口市学校給食用物資納入業者登録不可通知書 

 

山口市学校給食用物資納入業者として、下記の理由により登録できないの

で、山口市学校給食用物資納入業者の登録に関する要綱第５条の規定により

通知します。 

 

記 

 

（理由） 

 



様式第５号（第８条関係） 

  年  月  日 

  

山口市長 様 

所在地 

名称 

代表者                  

 

山口市学校給食用物資納入業者登録事項変更・廃止等届 

 

下記のとおり変更・廃止等があったので、山口市学校給食用物資納入業者の 

登録に関する要綱第８条の規定により届出をします。 

記 

１ 変更事項 

変更年月日 年   月   日 変更事項  

変更内容 
変更前 

 

 

変更後 
 

 

２廃止等 

事項 

（該当に○印） 
廃止 休止 その他 変更年月日 年  月  日 

事由 
 

 

記載要領 

１ 変更事項の内容によっては、変更内容が確認できる書類を添付してください。 



様式第６号（第９条関係） 

第    号 

  年  月  日 

 

                様 

 

山口市長 

 

山口市学校給食用物資納入業者登録取消通知書 

 

年   月   日付けで通知した山口市学校給食用物資納入 

業者の登録については、下記の理由で取り消しましたので、山口市学校給食

用物資納入業者の登録に関する要綱第９条第２項の規定により通知します。 

 

記 

（理由） 


