
山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、多様な働き方が注目されている中、農山村エリアにおけるテレワー

クやワーケーションが対応可能な環境を整備する施設を支援することで、都市部等から

山口市へ企業や個人等の関係人口、二地域居住者を積極的に呼び込むことを目的として

行う、山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金（以下「補助金」

という。）の交付について、必要な事項を定めるものとする。 

（定義） 

第２条 この要綱において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定めるところに

よる。 

(1) 農山村エリア 仁保、小鯖、陶、鋳銭司、名田島、秋穂二島、秋穂、徳地、阿東の

各地域をいう。 

(2) テレワーク施設 時間や場所を有効に活用して柔軟な働き方ができる、通信環境の

整ったコワーキングスペースを有する施設をいう。 

 (3) ワーケーション施設 余暇を楽しみつつ仕事を行うことができる、通信環境の整っ

た滞在型宿泊施設をいう。 

（補助対象者） 

第３条 補助金の補助対象者は、農山村エリアにおいて、テレワーク施設又はワーケーシ

ョン施設を整備し、事業を継続して行う見込みのある事業者とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、次の各号のいずれかに該当する者は、補助金の交付の対象

としない。 

(1) 宗教活動又は政治活動を目的とした事業を行う者 

(2) 暴力団員による不当な行為の防止などに関する法律（平成３年法律第７７号）第２

条第６号に規定する暴力団員等である者 

(3) 市税等について滞納がある者 

（補助対象事業） 

第４条 補助金の補助対象事業は、前条に定める補助対象者が農山村エリアにおいてテレ

ワーク施設又はワーケーション施設を整備する事業とする。 

２ 前項に該当する事業であっても、次の各号のいずれかに該当するときは、補助の対象

としない。 

(1) 政治活動及び宗教活動を目的とする事業 

(2) 反社会的勢力に寄与する事業 

(3) 公序良俗に反する事業及び補助金の使途として社会通念上不適切であると認められ

る事業 

(4) 国、地方公共団体（山口市含む。）及びそれらの外郭団体から他の補助金の交付を

受けた事業 

(5) 過去に本補助金の交付を受けたことのある事業と同一施設における事業 

（補助対象経費） 

第５条 補助金の交付の対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補助対象



 

事業に要する経費のうち、別表に掲げるものとする。 

（補助金の額及び補助率） 

第６条 補助金の額は予算の範囲以内とし、１件につき５０万円を上限とする。 

２ 補助率は、補助対象経費の３分の２とする。ただし、千円未満の端数がある場合は、

その額を切り捨てるものとする。 

（交付の申請）  

第７条 補助金の交付を受けようとする者は、事業を開始する前に山口市農山村テレワー

ク・ワーケーション環境整備事業補助金交付申請書（様式第１号）に、必要な書類を添

えて市長に提出しなければならない。  

（交付の決定）  

第８条 市長は、前条の規定による申請を受けたときは、これを審査し、適当と認める場

合は補助金の交付を決定し、山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補

助金交付決定通知書（様式第２号）に必要により条件を付し、その旨を申請者に通知す

るものとする。 

２ 交付の決定は、同一補助対象者に対して 1年度につき 1事業に限るものとする。 

 （補助対象事業の実施期間） 

第９条 補助対象事業の実施期間は、前条の規定による交付決定を受けた日から当該年度

の３月１５日までとする。 

（補助対象事業の変更） 

第１０条 第８条の規定により補助金の交付の決定を受けた者（以下「補助事業者」とい

う。）は、次の各号に掲げる事項のいずれかに該当する場合は、あらかじめ、山口市農

山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金変更交付申請書（様式第３号）に

必要な書類を添えて、市長に提出しなければならない。 

(1) 補助対象経費に変更を生じない場合においても、補助事業の内容を著しく変更しよ

うとするとき 

(2) 交付決定金額に対しての増額又は１０分の２を超える減額をしようとするとき 

(3) 補助事業を遅延及び中止しようとするとき 

２ 市長は、前項の規定による申請を受けたときは、これを審査し、適当であると認める

場合は、補助金の変更を決定し、山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事

業補助金変更交付決定通知書(様式第４号)に必要により条件を付し、補助事業者に通知

するものとする。 

（実績報告等）  

第１１条 補助事業者は、補助対象事業が完了した時は、補助事業完了の日から起算し

て、３０日を経過した日、又は補助事業実施年度の３月１５日のいずれか早い日まで

に、山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金実績報告書（様式第

５号）に必要な書類を添えて、市長に提出しなければならない。また、関係書類を補助

金の交付決定のあった年度の翌年度から起算して５年間保存しなければならない。 

（補助金の額の確定） 

第１２条 市長は、前条の規定による実績報告を受けたときは、これを審査し、適当であ

ると認める場合は、交付すべき補助金の額を確定し、山口市農山村テレワーク・ワーケ



 

ーション環境整備事業補助金額確定通知書（様式第６号）により、その旨を補助事業者

に通知するものとする。 

（補助金の請求及び交付） 

第１３条 前条の規定による通知を受けた補助事業者は、山口市農山村テレワーク・ワー

ケーション環境整備事業補助金交付請求書（様式第７号）により、市長に補助金を請求

するものとする。 

２ 市長は、前項の規定による請求があったときは、速やかに補助金を交付するものとす

る。 

(決定の取消し) 

第１４条 市長は、補助事業者が次の各号のいずれかに該当するときは、補助金の交付の

決定の全部又は一部を取り消すことができる。 

(1) 補助金を他の用途へ使用したとき 

(2) 補助金の交付の決定の内容又はこれに付した条件に違反したとき 

(3) その他この要綱に違反したとき 

２ 前項の規定は、補助事業について交付すべき補助金の額の確定があった後においても

適用があるものとする。 

 (補助金の返還) 

第１５条 市長は、補助金の交付の決定を取り消した場合において、補助事業の当該取消

しに係る部分に関し、既に補助金が交付されているときは、補助事業者に対し、期限を

定めて、その返還を命ずることができる。 

（財産処分の制限） 

第１６条 補助事業者は、補助事業により取得し、又は効用の増加した財産で、その額が

１台につき５０万円以上の機械及び器具を補助金の目的に反して使用し、譲渡し、交換

し、貸し付け、又は担保に供してはならない。 

２ 前項の規定にかかわらず、補助事業者は、次に掲げる場合は、この限りではない。 

(1) 補助事業者が補助金の全部に相当する金額を市に納付した場合 

(2) 当該財産が減価償却資産の耐用年数等に関する省令(昭和４０年大蔵省令第１５号)

で定める耐用年数を経過した場合 

（その他）  

第１７条 この要綱に定めるもののほか必要な事項は、別に定める。 

 

附 則 

この要綱は、令和５年４月１日から施行する。 

  



 

別表第１(第５条関係) 

 

費   目 内        容 

施設整備費 
内外装改修工事、空調・電気設備に係る改修工事、ワーキングス

ペースにおける備品の購入（机、椅子、パーテーション等） 

通信環境整備費 Ｗｉ－Ｆｉ・ＬＡＮ通信設備に係る機器の購入、設置工事 

 ※消費税及び地方消費税に相当する額は補助対象経費に含めないものとする。 

 



様式第１号（第７条関係）  

  年  月  日  

 

（宛先）山口市長 

 

所在地                 

事業者名                

代表者名              (※) 

※本人が手書きしない場合は、記名押印してください。 

電話番号                

 

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付申請書 

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱第７条の規定に基

づき補助金の交付を受けたいので、下記のとおり申請します。  

 

記 

 

１ 施設の名称：                               

 

２ 補助対象事業費   金              円     

 

３ 補助金交付申請額  金              円              

 

４ 添付書類 

(1) 事業計画書（別紙１） 

(2) 収支予算書（別紙２） 

(3) 滞納の無いことの証明書 

  



別紙１ 

事 業 計 画 書 

 

１ 事業者名 
 

２ 従業員数 
 

３ 主たる業種 
 

４ 事業内容 

（詳しく記入して

ください。） 

 

５ 事業期間    年   月   日 ～   年   月   日 

６ 事業の効果 

 

７ その他（参考と

なる事項） 

 

８ 連絡先 

担当部署 

担当者役職 

担当者名 

電話 

メールアドレス 



別紙２ 

収 支 予 算 書 

 
１ 収入の部                       

（単位：円） 

 

  

２ 支出の部 

（単位：円） 

項  目 
事業に要する経費
（ 税 込 ） 

補 助 対 象 経 費 
（ 税 抜 ） 

摘要（積 算 明 細 等） 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

小計    

補助対象外経費    

合        計    

 

 

 

項  目 金  額       摘要（積 算 明 細 等） 

自己資金   

借入金       
 
 

補助金   

その他(内容：    )   

合      計   



様式第２号（第８条関係） 

   第  号 

  年  月  日  

 

  〈宛  名〉  

 

山口市長  

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付決定通知書 

 

  年  月  日付けで申請のあった山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整

備事業補助金については、山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交

付要綱第８条の規定により、下記のとおり交付を決定したので通知します。 

 

記 

 

 

  補助金交付決定額  金              円  

 

 

  



様式第３号（第１０条関係） 

年  月  日 

 

（宛先）山口市長  

 

申請者 所在地                

                      事業者名               

                      代表者名            （※） 

                      ※本人が手書きしない場合は、記名押印してください。 

                      電話番号               

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金変更交付申請書 

 

  年  月  日付指令 第 号で交付決定を受けた事業の内容に変更が生じたので、

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱第１０条第 1 項の規

定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

  

１ 施設の名称 

  

２ 既交付決定額        金              円 

 

３ 変更後の補助対象事業費   金              円 

 

４ 変更後の補助金交付申請額  金              円 

 

５ 変更の理由 

 

 

６ 添付書類 

(1)変更事業計画書（別紙３） 

(2)変更収支予算書（別紙４） 



別紙３ 

 

変 更 事 業 計 画 書 

 

１ 事業者名 
 

２ 事業の変更内容 

（詳しく記入してく

ださい。） 

 

３ 事業期間    年   月   日 ～   年   月   日 

４ 事業の効果 

 

５ その他（参考とな

る事項） 

 

６ 連絡先 

担当部署 

担当者役職 

担当者名 

電話 

メールアドレス 

 



別紙４ 

 

変 更 収 支 予 算 書 

１ 収入の部                       
（単位：円） 

 

  

２ 支出の部 

（単位：円） 

項   目 
補助対象経費（税抜） 
（ 変 更 前 ） 

補助対象経費（税抜） 
（ 変 更 後 ） 

摘要 
（積 算 明 細 等） 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

合計    

 

 

  

項   目 金額（変更前） 金額（変更後） 摘要（積 算 明 細 等） 

自己資金    

借入金              

補助金    

その他(内容：    )    

合   計    



様式第４号（第１０条関係） 

   第   号 

                             年   月   日 

           

  〈宛  名〉 

 

山口市長 

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金変更交付決定通知書 

 

 年 月 日付けで申請のありました山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備

事業補助金の変更については、下記のとおり決定しましたので、山口市農山村テレワーク・

ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱第１０条第２項の規定により通知します。 

 

記 

 

 変更前交付決定額  金              円  

 

 変更後交付決定額  金              円  

 



様式第５号（第１１条関係）  

   年   月   日  

（宛先）山口市長 

     所在地                     

      事業者名                

                        代表者名                （※） 

※本人が手書きしない場合は、記名押印してください。 

        電話番号                

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金実績報告書 

 

    年  月  日付け指令  第  号で交付決定通知のあった山口市農山村テレワーク・

ワーケーション環境整備事業補助金に係る事業の実績について、山口市農山村テレワーク・

ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱第１１条の規定により報告します。  

 

記 

 

１ 施設の名称： 

 

２ 事業に要した経費等  

(1) 事業に要した経費の総額   金              円 

(2) うち補助対象事業費     金              円 

(3) 補助金交付決定額      金              円  

 

３ 添付書類  

(1) 事業報告書（別紙５） 

(2) 収支決算書（別紙６） 

(3) 支出金額が確認できる書類（領収書の写し等） 



別紙５  

 

事 業 報 告 書 

 

１ 事業名  

２ 実施期間  
 

３ 実施場所   
 

４ 利用人数 
 

５ 事業実施内容 

（詳しく記入して

ください。） 

 

６ 事業効果と今

後の方針 

 

７ その他（参考と

なる事項） 

 

 

８ 添付資料 

・施設の状況がわかる写真 



別紙６ 

収 支 決 算 書 

 
１ 収入の部                       

（単位：円） 

 

 

２ 支出の部 

（単位：円） 

項    目 
事業に要する経費
（ 税 込 ） 

補 助 対 象 経 費 
（ 税 抜 ） 

摘要（積 算 明 細 等） 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

小計    

補助対象外経費    

合        計    

 

 

  

項   目 金額       摘要（積 算 明 細 等） 

自己資金   

借入金       
 
 

補助金   

その他(内容：    )   

合   計   



様式第６号（第１２条関係） 

第   号 

   年   月   日  

  〈宛  名〉  

                             山口市長 

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金額確定通知書 

 

   年  月  日付け指令 第  号で交付決定した山口市農山村テレワーク・ワーケーシ

ョン環境整備事業補助金については、下記のとおり額を確定したので、山口市農山村テレワ

ーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱第１２条の規定により通知します。  

 

記  

 

 

 

 補助金交付確定額  金              円           

 



様式第７号（第１３条関係） 

                                   年  月  日  

 

（宛先）山口市長  

 

          所在地                     

       事業者名                

      代表者名                     

         電話番号                

 

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付請求書 

 

山口市農山村テレワーク・ワーケーション環境整備事業補助金交付要綱第１３条の規定に

より、下記金額の交付を請求します。 

 

記 

 

１ 請求額        金              円        

 

 

２ 振込先 

 

  

 金融機関名          

店舗名  

預金種目 普通        当座       

口座番号  

口座名義 

ふりがな                            

 


