
 

 

山口市男女共同参画推進活動事業補助金交付要綱 

 

（目的） 

第１条 この要綱は、本市の男女共同参画への意識啓発や資質の向上を図るための事業を

主たる目的とする団体（以下「団体」という。）が実施する事業（以下「事業」という。）

に対し、当該事業に要する経費の一部として、補助金を交付するものとし、住民主体に

よる地域の特性を活かした取り組みを支援し、もって本市の男女共同参画の推進に寄与

することを目的とする。 

（補助金交付対象団体） 

第２条 この補助金の交付対象となる団体は、次のいずれかの要件を満たしているものと

する。 

（１） 本市の地域における男女共同参画を推進するために民間等の団体で構成された組織

であって、規約又は定款を定めているもの 

（２） その他上記活動と同等の活動を行う団体で、市長が特に必要と認めるもの 

（補助事業） 

第３条 この要綱において、補助金の交付対象となる事業（以下「補助事業」という。）

は、男女共同参画社会の形成に資する事業で、次に掲げる事業とする。 

（１） 男女共同参画に係る講演会・研修会等の開催事業 

（２） 男女共同参画に関する調査研究事業 

（３） 前各号に掲げるもののほか、市長が男女共同参画の推進のために必要と認める事業 

（補助金対象経費等） 

第４条 補助金対象経費等は、前項の補助事業に要する経費とし、経費となるものの基準

は、別表第１のとおりとする。 

（補助金の額及び補助率） 

第５条 補助金の額は、予算の範囲内において、審査の結果に基づき補助対象経費の３分

の２以内、５０千円を限度とする。 

２ 前項の補助金の額で千円未満の端数がある場合は、これを切り捨てるものとする。 

（補助金の交付申請） 

第６条 前条の規定による補助金の交付を受けようとする団体は、補助事業ごとに男女共

同参画推進活動事業補助金交付申請書（別記様式第１号）に次に掲げる書類を添えて、 

 



 

当該事業の実施開始日１０日前までに、市長に申請しなければならない。 

（１） 事業計画書 

（２） 事業収支予算書 

（３） その他市長が必要と認める書類 

（補助金の交付決定） 

第７条 市長は、前条の規定する交付申請があったときは、その内容を審査の上、補助金

を交付することが適当であると認めるときは、速やかに交付すべき補助金の額を決定し、

男女共同参画推進活動事業補助金交付決定通知書（別記様式第２号）に必要により条件

を付し当該団体に通知するものとする。 

２ また、補助金を交付することが適当でないと認めるときは、速やかにその理由を付し

て申請団体に通知するものとする。 

（事業の変更等） 

第８条 前条第１項の規定による通知を受けた団体（以下「補助団体」という。）は、補

助金交付対象事業の内容を変更しようとするときは、あらかじめ、男女共同参画推進活

動事業補助金変更交付申請書（別記様式第３号）を市長に提出し、その承認を受けなけ

ればならない。 

２ 前項の申請により補助金の額に変更が生じた場合は、男女共同参画推進活動事業補助

金変更交付決定通知書（別記様式第４号）により、その旨を通知する。 

３ 補助団体は、補助金の交付の決定を受けた後、当該補助金の対象となった事業を廃止

しようとするときは、あらかじめ市長の承認を受けなければならない。 

（実績報告） 

第９条 第７条第１項の規定による通知を受けた団体は、当該事業が完了後、速やかに男

女共同参画推進活動事業補助金実績報告書（別記様式第５号）に次に掲げる書類を添え

て市長に報告しなければならない。 

（１） 事業実績報告書 

（２） 事業収支決算書 

（３） その他市長が必要と認める書類 

（補助金の交付） 

第１０条 補助金の交付の時期は、補助事業が完了した時とする。 

２ 補助団体が補助金の交付を受けようとするときは、男女共同参画推進活動事業補助金

交付（概算）請求書（別記様式第６号）を市長に提出しなければならない。 

 



 

３ 前項の規定にかかわらず、市長は、必要があると認めるときは、第７条第１項の規定

により決定した補助金の額の範囲内において、概算払により補助金を交付することがで

きる。 

（関係書類の整備） 

第１１条 補助団体は、この補助金の対象となった事業の実施状況及び当該事業に係る収

支について、その状況を明らかにする帳簿その他の関係書類を整備し、これを３年間保

存しておかなければならない。 

（報告及び検査等） 

第１２条 市長は、必要があると認めるときは、補助団体に対して報告を求め、又は補助

の対象となった事業の実施について必要な指示をし、その他関係書類を検査し、関係者

に質問することができる。 

（補助金の交付決定の取消し等） 

第１３条 市長は、補助団体が次の各号のいずれかに該当するときは、補助金の交付決定

の全部又は一部を取り消すことができる。 

（１） この要綱又は交付条件に違反したとき 

（２） 虚偽その他不正の手段により決定を受けたとき 

（３） 補助金を補助事業以外の用途に使用したとき 

（４） その他市長が不適当と認めるとき 

２ 市長は、前項の規定により補助金の交付の決定を取り消した場合において、当該取消

しに係る部分に関し、既に補助金が交付されているときは、当該補助団体に対し、別に

期限を定めてその返還を命ずるものとする。 

（その他） 

第１４条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は市長が別に定める。 

附 則 

（施行期日） 

１ この要綱は、平成２６年４月１日から施行する。 

（山口市男女共同参画事業補助金交付要綱の廃止） 

２ 山口市男女共同参画事業補助金交付要綱（平成１７年１０月１日施行）は、廃止する。 

附 則 

この要綱は、令和３年４月１日から施行する。 

 



 

 

別表第１（第４条関係） 

（補助対象経費） 

項  目 経費の内容 

報償費 
講師等への謝礼等申請書の構成員以外の者に支払

う経費 

旅費 講師等招聘旅費 

需用費 
消耗品費（各種材料費、教材、資料代を含む。）、

印刷製本費（写真現像・プリント代を含む。） 

役務費 通信費、手数料、保険料 

委託料 

構成員による実施が困難で外部委託することがや

むをえないもの。ただし、活動の大部分の委託に

かかる経費は除く。 

使用料・賃借料 会場借上料、コピー使用料 

その他 その他、市長が必要と認めるもの 

 

（補助対象とならない経費） 

項  目 経費の内容 

人件費 賃金、その他労務の対価として支払う経費 

食糧費 飲食代等（活動時のお茶代等を除く。） 

 



 

人権推進課 

 

（別記様式第１号）                        

 

男女共同参画推進活動事業補助金交付申請書  

 

                                                     年  月  日  

（あて先） 

    山口市長         

 

                                住  所  

                                 団 体 名 

                                  代表者名                       （※） 

                 ※本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。 

  下記のとおり事業を実施したいので、山口市男女共同参画推進活動事業補助金交

付要綱第６条の規定により、下記のとおり申請します。  

 

                                   記  

 

１ 補助金申請額                円  

 

２ 添 付 書 類 

事業計画書（別紙１）  

事業収支予算書（別紙２）  

開催要領等 



 

人権推進課 

 

（別記様式第２号）  

                                                    指令人第          号  

 

                                  住  所   

                                  団 体 名   

                                  代表者名   

 

男女共同参画推進活動事業補助金交付決定通知書  

 

      年  月  日付けで申請のあった男女共同参画推進活動事業補助

金については、山口市男女共同参画推進活動事業補助金交付要綱第７条第１項の規

定に基づき、下記のとおり交付する。 

 

 

      年  月  日  

 

 

                                           山口市長           

 

 

                                   記  

 

１ 交付決定額              円  

 

２ 交 付 条 件 

  （１）この補助金は、他の目的に使用してはならない。  

  （２）事業完了後は、速やかに実績報告書を提出すること。  



 

人権推進課 

 

（別記様式第３号）  

 

男女共同参画推進活動事業補助金変更交付申請書  

 

                                                     年  月  日  

（あて先） 

    山口市長    

 

                                住  所  

                                  団 体 名  

                                  代表者名             （※） 

                   ※本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。 

     年  月  日付け指令人第  号で交付決定の通知を受けた男女共

同参画推進活動事業補助金について、事業を変更したいので、山口市男女共同参画

推進活動事業補助金交付要綱第８条第１項の規定により、下記のとおり変更交付さ

れるよう申請します。  

 

                                   記  

 

１ 補助金申請額  

前回までの交付決定額            円  

変 更 交 付 申 請 額                  円  

変 更 増 減 額                 円  

２ 添付書類  

変更した事業計画書（別紙１）  

変更した事業収支予算書（別紙２）  

開催要領等  

 

（注）別紙１及び別紙２については変更前を（  ）とし、２段書きとする。  



 

人権推進課 

 

（別記様式第４号）  

                                             指令人第    号  

 

                                   住  所   

                                   団 体 名   

                                   代表者名   

 

 

             男女共同参画推進活動事業補助金変更交付決定通知書  

     

     年  月  日付けで変更申請のあった男女共同参画推進活動事業補

助金については、山口市男女共同参画推進活動事業補助金交付要綱第８条第２項の

規定に基づき、下記のとおり変更交付する。  

 

       年  月  日  

 

 

                                      山口市長    

 

                                   記  

１ 交付決定額  

前回までの交付決定額        円  

変 更 交 付 決 定 額         円  

変 更 増 減 額         円  

 

２ 交付条件  

 （１）この補助金は、他の目的に使用してはならない。  

  （２）事業完了後は、速やかに実績報告書を提出すること。  



 

人権推進課 

 

（別記様式第５号） 

 

男女共同参画推進活動事業補助金実績報告書  

 

                                                    年    月    日  

（あて先） 

    山口市長    

 

                                住  所  

                                  団 体 名 

                                  代表者名                       （※） 

                 ※本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。 

      年  月  日付け指令人第    号の交付決定通知に基づき、下記のとおり事

業を実施したので、山口市男女共同参画推進活動事業補助金交付要綱第９条の規定

に基づき、下記のとおり報告します。  

 

                                   記  

 

事業実績報告書（別紙３）  

事業収支決算書（別紙４） 

開催要領等  

 

 

 

 



 

人権推進課 

 

（別記様式第６号） 

男女共同参画推進活動事業補助金交付（概算）請求書  

 

                                                  年  月  日 

（あて先） 

    山口市長    

                                    住   所  

                                    団 体 名  

                                    代 表 者 名                      （※） 

                  ※本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。 

     年  月  日付け指令人第  号で交付決定通知のあった男女共同

参画推進活動事業補助金について、下記により交付されるよう山口市男女共同参画

推進活動事業補助金交付要綱第１０条第２項の規定により請求します。  

 

                                   記  

 

１ 補助金請求金額   交付決定額  金         円 

既交付額   金         円 

今回請求額  金         円  

差引残額   金         円 

 

２ 振込先金融機関  

 

 

 

金融機関 
銀行       支店 

農協       支所 

金庫 

預金種別 普 通  ・  当 座 

口座番号  

（ふりがな） 

口座名義  



 

人権推進課 

 

別紙１  

事業計画書  

（団体が実施する啓発、講習、研修、研究、調査等）  

 

事  項 開催期日 開催地 参加人数 経  費 備  考 

    円  

計      

 



 

人権推進課 

 

別紙２  

事業収支予算書 

１ 収入の部   

 （単位:円）  

区  分 予算額 備  考 

市補助金  千円未満切捨て 

自己負担   

合  計   

 

 

２ 支出の部      

（単位:円）  

区  分 予算額 備  考 

団体が実施する

啓発、講習、研

修、研究、調査

等 

報償費   

旅費   

需用費   

役務費   

委託費   

使用料・賃借料   

その他   

   

   

合  計     



 

人権推進課 

 

別紙３ 

事業実績報告書  

（団体が実施する啓発、講習、研修、研究、調査等）  

 

事  項 開催期日 開催地 参加人数 経  費 備  考 

    円  

計      

 



 

人権推進課 

 

別紙４  

事業収支決算書 

１ 収入の部                             

 （単位:円）  

区  分 決算額 備  考 

市補助金  千円未満切捨て 

自己負担   

合  計   

 

 

２ 支出の部      

（単位:円）  

区  分 決算額 備  考 

団体が実施する

啓発、講習、研

修、研究、調査

等 

報償費   

旅費   

需用費   

役務費   

委託料   

使用料・賃借料   

その他   

   

   

合  計     

※ 決算書については、領収書等支払いが確認できる挙証資料(写で可)を添付

すること。 


