
仕 様 書 

 

１．業務名 

令和８年度山口市戦没者追悼式式典運営等業務 

 

２．会場 

 山口県健康づくりセンター（山口市吉敷下東３丁目１番１号） 

 

３．式典開催日、時間 

 令和８年１０月１０日（土） １１：００～１２：００ 

 

４．業務の内容 

（１）会場設営 

 ・祭壇の装飾（「山口市戦没者之霊」の柱を中心に約 1,000 本程度の花で装飾） 

  ※装飾の形状等については別途協議 

・献花台等の装飾 

 追悼の辞を置く台については、祭壇の装飾と同じ幕（ドレープ幕）で装飾する

こと。 

 献花台については、白布（折り目のないもの）で装飾すること。 

・看板及び「山口市戦没者之霊」の柱の搬入・設置 

  看板及び「山口市戦没者之霊」の柱は、地域福祉課が保管しているものを使用

するため、保管場所（山口市亀山町２番 1 号）から会場まで運搬し、設置するこ

と。 

看板①（ステージ用）サイズ：横 5,000 ㎜×縦 870 ㎜（３分割してあるもの） 

看板②（屋外用）サイズ：横 900 ㎜×縦 1800 ㎜ 

柱サイズ：250mm□柱×高 2,100 ㎜ 

 ・椅子の搬入・設置 

   会場には椅子が備え付けられていないため、健康づくりセンター内の別の研修

室から、会場である多目的ホールに椅子約３５０脚を搬入し、整列すること。 

 ・設営は、１０月９日（金）１３：００以降作業可能。式典当日の９：００までに

献花用白菊の配置も含め終了すること。 

  設営可能時間 １０月 ９日（金）１３：００～１７：００ 

         １０月１０日（土） ８：３０～ ９：００（場合によっては  

８：００～９：００） 

 



（２）式典運営 

 ・式次第（多少変更の可能性有り）に沿って司会進行（司会者１名） 

① 開式のことば ②国歌斉唱 ③黙とう ④追悼の辞  

  ⑤献花 ⑥主催者挨拶 ⑦閉式のことば 

 ・ＢＧＭ 

 開場時及び献花時のＢＧＭ（３曲）については、地域福祉課と打合せの上、音

源を用意すること。 

（３）献花 

 ・当日までに献花用白菊（前日までは蕾のもの）500 本を調達し、式典時は進行に

沿って献花台の準備をすること。 

 ・献花時に使用する黒盆を２つ用意すること。 

（４）市旗の作成 

 ・紙又は布に市旗を印刷し、施設備品の県旗のパネルを覆うように設置すること。 

  県旗が透けて見えないような素材を使用すること。 

  大きさなど詳細については別途協議すること。 

（５）式典終了後の会場整理 

 ・祭壇及び献花用の花は、式典終了後に参列者へ配布（配布用の新聞紙等を準備）

し、残ったものは処分すること。（配付場所は受付場所（ロビー）及び祭壇前。） 

 ・看板及び「山口市戦没者之霊」の柱は、後日、地域福祉課指定の場所に納品する

こと。 

 ・会場に搬入した椅子を元の部屋（健康づくりセンター内の別の研修室）に戻すこ

と。 

 

５．その他 

・来客は、最大で 350 人を予定。 

・業務実施に伴う人員、用品、消耗品等は、全て受託者が準備すること。 

・その他、詳細については、事前に地域福祉課と打合せを行うこと。 

 


