
 

 

打合せ簿の記載例（快適トイレ設置前 受注者⇒発注者） 

 □ 受領時の発議者への真正性確認
□発注者（No.  ） ■受注者（No.  ） 発議年月日
 □指示 □協議 □通知 □承諾 ■提出 □報告 □その他（       ）
令和 年度

発注事務所

   本工事において、快適トイレを設置します。
   設置を予定している快適トイレの仕様や基数、期間は以下のとおりです。

   ア 満足している仕様
  「３ 快適トイレの標準仕様」のうち、必須項目(１)(２)の全て、及び任意項目(３)の⑫⑬⑭

   イ 設置予定基数
  男女それぞれで各1基ずつ(計2基)

   ウ 設置予定期間
  令和○年○月○日〜令和○年○月○日

添付図  葉、その他添付図書

□金額変更する( 増・減  概算額            千円)
□工事内容を変更する
□その他 （                          ）

 上記について、  □指示  □承諾  □協議  □通知  □受理  します。
□その他（                       ） 令和 年 月 日
 上記について、  □了解  □協議  □提出  □報告  □届出  します。
□その他（                       ） 令和 年 月 日

総括監督員 主任監督員 監督員 現場代理人 主任技術者
(監理技術者)

●● ●● ●● ●● ●● ●● ●● ●● ●● ●●

令和 年 月 日

工   事   名
（ 箇 所 コ ー ド ）

地内  （          ）
受  注  者  名

  （内 容）

処
理
回
答

発注者

受注者

工  事  打  合  せ  簿
発   議   者

発  議  事  項

契約変更 □無

契約変更 □有

指示等により
必要な措置又
は予定してい
る措置


