
様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 定額減税補足給付金（調整給付）給付等業務 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 総務部総務課 

個人情報ファイルの利用目的  
定額減税補足給付金（調整給付）給付対象者へ確認書発

送、給付その他これらに付随する業務 

記 録 項 目 

識別番号、氏名、住所、生年月日、電話番号、性別、家

庭状況、親族関係、取引銀行、財産・収入、課税･納税、

別送付先 

記 録 範 囲 定額減税補足給付金（調整給付）給付対象者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
実施機関内からのデータ提供及び給付対象者からの確

認書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 総合窓口支援システム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 総務部デジタル推進課及び各手続所管課 

個人情報ファイルの利用目的  各種窓口手続の受付事務 

記 録 項 目 

1 宛名番号、2 世帯番号、3 氏名、4 カナ氏名、5 通称

名、6 漢字併記名、7 性別、8 生年月日、9 続柄、10 

住所、11 方書、12 前住所、13 前住所方書、14 転出先

住所、15 転出先住所方書、16 本籍地、17 筆頭者、18 

国籍地域、19 印鑑登録有無・印鑑登録番号、20番号カ

ード有無、21 家庭状況、22 収滞納 23 介護保険資格

有無・被保険者番号・介護認定有無・要介護状態区分、

24 障害等級・障害手帳番号、25 国民健康保険資格有

無・国保記号番号、26 国民年金資格有無・基礎年金番

号・免除有無、27 後期高齢者医療資格有無・被保険者

番号、28 乳幼児医療費助成受給資格有無・証番号、29 

こども医療費助成受給資格・証番号、30 ひとり親医療

助成受給資格有無・証番号、31 重度医療費助成受給資

格有無・証番号、32 児童手当受給資格有無・認定番号、

33 児童扶養手当受給資格有無・証書番号、34 保育園入

所有無・保育所名 

記 録 範 囲 手続対象者本人及び代理人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
手続対象者本人又は代理人からの届出申請による収集

及び関連業務システムからの情報連携 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  ■法第 60条第 2項第 1号 □法第 60条第 2項第 2号 



(電算処理ファイル) (マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  安否確認表 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  
総務部防災危機管理課、各総合支所、各地域交流センタ

ー（山口地域） 

個 人情報フ ァイルの 利用目的 

 災害発生時において安否確認や救助活動に利用する

ことを目的とし、関係課及び防災関係機関や防災活動

関係団体に対して情報提供を行う。 

 また、災害発生時、被災者を早期に特定し、救出・救

助活動の円滑化・効率化を図ることを目的として、県が

安否不明者の氏名等を公表する場合においては、県に

対して安否不明者の情報を提供する。 

 なお、災害発生時は迅速な対応が求められ、また、情

報保有課からの情報入手が困難な場合や時間的余裕が

ない場合も想定されるため、平時から、防災危機管理

課、地域の防災拠点である総合支所及び地域交流セン

ターに上記個人情報ファイルを備えておく。 

記 録 項 目 
1 氏名、2 住所、3 生年月日・年齢、4 性別、5 世帯区

分 

記 録 範 囲 住民基本台帳登録者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 実施機関内（戸籍住民課）からのデータ提供 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 
 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  災害時要配慮者ファイル 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  

総務部防災危機管理課、健康福祉部地域福祉課・高齢福

祉課・介護保険課・障がい福祉課、消防本部、各総合支

所、各地域交流センター（山口地域） 

個人情報ファイルの利用目的  

避難行動要支援者等管理に係る電算システムの構築、

平時からの避難支援体制づくり、災害発生時における

応急対策活動実施のため。 

記 録 項 目 

1 氏名、2 住所、3 生年月日・年齢、4 電話番号、 

5 FAX 番号、6 メールアドレス、7 宛名番号、8 世帯番

号、9 世帯員情報、10 障がい情報、11 介護保険情報、

12 高齢者保健福祉総合調査情報 

記 録 範 囲 災害時要配慮者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
実施機関内（戸籍住民課・高齢福祉課・介護保険課・障

がい福祉課）からのデータ提供 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

  



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  避難行動要支援者ファイル 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称 

総務部防災危機管理課、健康福祉部地域福祉課・高齢福

祉課・介護保険課・障がい福祉課、消防本部、各総合支

所、各地域交流センター（山口地域） 

個 人情報フ ァイルの 利用目的 

避難行動要支援者等管理に係る電算システムの構築、

平時からの避難支援体制づくり、災害発生時における

応急対策活動実施のため。 

記 録 項 目 

1 氏名、2 住所、3 生年月日・年齢、4 電話番号、 

5 FAX 番号、6 電子メールアドレス、7 宛名番号、8 世

帯番号、9 世帯員情報、10 障がい情報、11 介護保険情

報、12 高齢者保健福祉総合調査情報、13 心身の障害、

14 かかりつけ医、15 避難時に携行する医薬品・用具

等、16 緊急時家族等連絡先、17 地域等の支援者情報 

記 録 範 囲 避難行動要支援者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

本人（避難マイプランを市へ提出） 

実施機関内（戸籍住民課・高齢福祉課・介護保険課・障

がい福祉課）及び外部機関（山口健康福祉センター）か

らのデータ提供 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考  

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 津波・高潮避難シミュレーション個人情報ファイル 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 市長 

実 施 機 関 の 名 称 総務部防災危機管理課 

所 管 組 織 の 名 称 

市沿岸部の津波・高潮による浸水被害が想定される対

象地域ごとに当該個人情報データや、設定したシナリ

オに基づき、避難シミュレーションを実施し、避難安全

性を検証するとともに、取るべき避難行動を住民にわ

かりやすく伝えるための資料を作成することを目的と

する。 

個 人情報フ ァイルの 利用目的 

1 住所、2 生年月日・年齢、3 宛名番号、4 世帯番号、

5 要配慮者の区分、６ 利用者番号、７ 建屋データ（所

在地・住所、構造、建築年、階層） 

記 録 項 目 
住民基本台帳登録者本人、避難行動要支援者本人 

（名田島地域、秋穂地域、阿知須地域在住に限る） 

記 録 範 囲 

実施機関内（戸籍住民課）からのデータ提供、防災危機

管理課所有の避難行動要支援者等管理システムからの

抽出 

記 録 情 報 の 収 集 方 法   □有     ■無 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無  

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60 条第 2 項第 1 号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2 項第 2 号 

(マニュアル処理ファイル) 

電算処理ファイルを 

印刷・複製したファイルの

有無 

    ■有 □無 

備考  

備 考  

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 
山口市総合行政システム(総合証明,収納消込,市県民

税,固定資産税,軽自動車税) 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 総務部市民税課 

個人情報ファイルの利用目的  

軽自動車税の賦課、市税に関する各種証明書交付及び

台帳の閲覧、個人市（県）民税の特別徴収及び個人市

（県）民税の賦課・更正・調査、国民健康保険料、後期

高齢者医療保険料及び介護保険料の算定の基礎となる

所得等の把握のため 

記 録 項 目 

1 ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ、2識別番号、3氏名、4本籍・国籍、5住所、

6生年月日、7電話番号、8性別、9印影、10心身障害、

11家庭状況、12親族関係、13職歴･学歴、14在留資格、

15勤務先、16財産･収入、17取引銀行、18 課税･納税、

19公的扶助、20その他（軽自動車検査情報、罹災証明・

高額療養費(介護保険･後期高齢者医療保険･国民健康

保険)・寄附金額の情報） 

記 録 範 囲 
納税義務者、申請者、全市民（成人及び収入のある未成

年者）、特別徴収者及び特別徴収義務者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 住民基本台帳システム及び本人からの申請、聞取り 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 
 

  



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 
山口市総合行政システム（返戻管理、口座関連、収納消

込、滞納整理支援） 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 総務部収納課 

個人情報ファイルの利用目的  
市税等の収納消込、還付、充当、口座振替登録等収納管

理業務及び滞納整理業務のため 

記 録 項 目 

1識別番号、2氏名、3本籍・国籍、4住所、5生年月日、

6 電話番号、7性別、8家族状況、9親族関係、10婚姻、

11職業職歴、12在留資格、13勤務先、14財産・収入、

15取引銀行、16 課税・納税、17公的扶助、18折衝状

況 

記 録 範 囲 納税義務者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 住民基本台帳システム及び本人からの申請、聞き取り 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２-１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 墓籍台帳 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 地域生活部生活安全課 

個人情報ファイルの利用目的  市営墓地の管理 

記 録 項 目 

墓地名、許可証番号、区画番号、利用面積、使用料、当

初許可年月日、墓石建立有無、現況確認年月日、類型、

使用者氏名・住所・電話番号・個人番号・本籍・筆頭者、

承継年月日、管理人氏名・住所・個人番号・電話番号・

選定届年月日、死亡者氏名・生年月日・性別・本籍・住

所・死亡年月日・火葬年月日・火葬の場所・死亡地・宗

教上のおくり名、埋蔵届出日、埋蔵日、届出人、続柄 

記 録 範 囲 市営墓地利用者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 利用者からの提出書類、住民基本台帳 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 □無 

備 考 

御堀霊園、柊第一・第二・第三霊園、ふしの第一・第二

墓地、小郡円座霊園 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 住居表示対象データ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 地域生活部生活安全課 

個人情報ファイル の利用 目的 

住居表示実施区域の住民への住所変更の通知、住所の

新旧対照表の作成、住所の変更証明書作成、住居番号の

管理のため 

記 録 項 目 1 氏名、2 住所 

記 録 範 囲 住居表示実施区域内住民 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 山口市総合行政システム 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 消費生活相談データ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 地域生活部生活安全課 

個人情報ファイルの利用目的  消費生活における苦情・相談状況の記録 

記 録 項 目 

本人住所（居住地区）、氏名、年齢（生年月日）性別、

電話番号、印影、健康状態、家庭・親族及び婚姻等状況、

職歴、財産及び収入、取引銀行及び課税状況、公的扶助

等 

記 録 範 囲 市内に住所を有する相談者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人（親族）からの相談により収集 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 国（国民生活センター・個人情報を除いた相談内容等） 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

〇相談内容により記録項目は異なります。相談受付機

関のみが個人情報を管理しています。 

〇国の管理するデータベース利用（相談受付機関以外

の閲覧は、個人情報を除いた属性及び相談内容等のみ） 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿  

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  犯罪人名簿 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  特定の法令が定める資格制限事由の資料とするため 

記 録 項 目 

氏名、本籍、筆頭者、住所、生年月日、罪名、刑名、刑

期、罰金額、裁判区分、裁判所名、裁判日・確定日・受

付日、刑の執行終了日、公民権回復日、刑の消滅日 

記 録 範 囲 本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 山口地方検察庁、他市町村、各矯正機関、各保護機関等 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

・行政機関、警察等（犯歴が、資格の欠格要件や権利の

制限理由となっている法令は 200 程度有） 

・私人・団体への提供は民間あっせん機関による養子縁

組のあっせんに係る児童の保護等に関する法律第６条

第１項に規定する養子縁組あっせん事業の許可を受け

た者に限る。 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  
戸籍総合システム 除籍簿・改製原戸籍簿・改製原附票

等紙戸籍簿 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  

戸籍法に基づく戸籍の記載及び管理、統計に関する事

務 

・人口動態に関する事務を含む 

記 録 項 目 

１氏名 ２本籍 ３生年月日 ４異動原因 ５続柄 

６身分等（戸籍法第１３条、戸籍法施行規則第３０条、

３３～４６条に定められた項目） 

記 録 範 囲 本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人又は代理人 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

本人、配偶者、直系親族、本人の委任状を持参した代理

人、他の官公庁、職務上請求者、相続手続きや訴訟手続

きなどに当たって法令に基づく請求者、職務上請求者、

破産処理・成年後見人・遺言執行の弁護士等 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  住民基本台帳事務 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  住民基本台帳の整備 

記 録 項 目 

1 マイナンバー、2 識別番号、3 氏名、4 本籍・国籍、

5 住所、6 生年月日・年齢、7 電話番号、8 性別、9 家

庭状況、10 婚姻、11 行政区、12 写真、13 旅券、14 

在留許可関係、15 在留資格、16 在留期間、17 在留期

間の満了日、18 在留カード等の番号、19 特別永住者証

交付年月日 

記 録 範 囲 住民異動届申請者本人及び代理人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人及び代理人による住民異動届への記入及び電子的

入力の確認 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  地方公共団体情報システム機構 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  印鑑登録事務 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  
印鑑登録情報の整備及び印鑑登録証、印鑑登録証明書

の交付 

記 録 項 目 
１登録番号 ２登録年月日 ３氏名 ４生年月日 ５

性別 ６住所（山口市印鑑条例第６条の項目） 

記 録 範 囲 印鑑登録者本人及び代理人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人及び代理人による印鑑登録原票への記入 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿  

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  マイナンバー（個人番号カード申請等） 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  

・個人番号カードの申請、交付、再設定、一時停止解除、

廃止等の手続き事務 

・住所異動等に伴う個人番号カードの記載変更事務 

記 録 項 目 
マイナンバー、住所、生年月日・年齢、電話番号、性別、

その他（写真、暗証番号、メールアドレス） 

記 録 範 囲 本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人または代理人により提出された申請書類等 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  マイナンバー制度（署名用電子証明書等） 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  
・署名用電子証明書の発行、失効停止に係る事務 

・利用者証明用電子証明書の発行、失効停止に係る事務 

記 録 項 目 
マイナンバー、住所、生年月日・年齢、電話番号、性別、

その他（暗証番号） 

記 録 範 囲 本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人または代理人により提出された申請書類等 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  異動受付支援システム 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  地域生活部戸籍住民課 

個人情報ファイルの利用目的  住民基本台帳の整備 

記 録 項 目 

1 マイナンバー、2 識別番号、3 氏名、4 本籍・国籍、

5 住所、6 生年月日・年齢、7 電話番号、8 性別、9 家

庭状況、10 婚姻、11 行政区、12 写真、13 旅券、14 

在留許可関係、15 在留資格、16 在留期間、17 在留期

間の満了日、18 在留カード等の番号、19 特別永住者証

交付年月日 

記 録 範 囲 住民異動届申請者本人及び代理人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人及び代理人による住民異動届への記入及び電子的

入力の確認 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 浄化槽整備台帳 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 環境部環境衛生課 

個人情報ファイルの利用目的  浄化槽の法定検査結果に基づく改善指導のため 

記 録 項 目 

1 浄化槽設置者氏名、2 浄化槽設置者住所、3 浄化槽

設置者電話番号 

4 浄化槽管理者氏名、5 浄化槽管理者住所、6 浄化槽

管理者電話番号 

記 録 範 囲 浄化槽設置者、浄化槽管理者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
山口市上下水道局業務課が所管する浄化槽整備台帳 

 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 狂犬病予防畜犬管理データ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 環境部環境衛生課 

個人情報ファイルの利用目的  
犬の登録管理、狂犬病予防注射の案内及び接種状況の

管理のため 

記 録 項 目 １飼い主の氏名、２飼い主の住所、３飼い主の電話番号 

記 録 範 囲 犬の飼い主 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 飼い主本人および動物病院からの登録申請 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 生活保護システム    

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部地域福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  
生活保護受給者及び申請者の調査、生活保護受給者の

生活支援及び生活保護費支給のため 

記 録 項 目 

1 マイナンバー、2 識別番号、3 氏名、4 本籍・国籍、

5 住所、6 生年月日・年齢、7 電話番号、8 性別、9 健

康状態、10 心身障害、11 身体の特徴、12 家庭状況、

13 親族関係、14 婚姻、15 職歴・学歴、16 財産・収

入、17 取引銀行、18 課税・納税、19 公的扶助、20 思

想・信条、 

記 録 範 囲 生活保護受給者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
申請書類、生活保護法第 28条に規定する扶養義務者等、

生活保護法第 29条に規定する共済組合等又は関係人 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 
山口市社会福祉協議会、他の官公庁、社会保険診療報酬

支払基金、山口県国民健康保険団体連合会 等 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  生活困窮者自立相談支援事業    

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部地域福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  被保護者健康管理支援事業の実施のため 

記 録 項 目 

1 マイナンバー、2 識別番号、3 氏名、4 本籍・国籍、

5 住所、6 生年月日・年齢、7 電話番号、8 性別、9 健

康状態、10 心身障害、11 身体の特徴、12 家庭状況、

13 親族関係、14 婚姻、15 職歴・学歴、16 財産・収

入、17 取引銀行、18 課税・納税、 19 公的扶助、 20 

思想・信条、 

記 録 範 囲 生活困窮者自立相談支援対象者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
他の官公庁、山口市社会福祉協議会、山口県社会福祉協

議会、ハローワーク山口 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付金給付事業 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部地域福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  
電力・ガス・食料品等価格高騰重点支援給付金の給付及

びそれらに付随する業務のため 

記 録 項 目 

1 マイナンバー、2 識別番号、3 氏名、4 住所、5 生年

月日・年齢、6 電話番号、7 性別、8 家庭状況、9 親族

関係、10 婚姻、11 財産・収入、12 取引銀行、13 課

税・納税、14 公的扶助、15 別送付先の住所 

記 録 範 囲 住民税非課税世帯等 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
他の官公庁、戸籍住民課、市民税課、収納課、保険年金

課、介護保険課 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 物価高騰対応重点支援給付金給付事業 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部地域福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  
物価高騰対応重点支援給付金の給付及びそれらに付随

する業務のため 

記 録 項 目 

1 マイナンバー、2 識別番号、3 氏名、4 住所、5 生年

月日・年齢、6 電話番号、7 性別、8 家庭状況、9 親族

関係、10 婚姻、11 財産・収入、12 取引銀行、13 課

税・納税、14 公的扶助、15 別送付先の住所 

記 録 範 囲 住民税非課税世帯等 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
他の官公庁、戸籍住民課、市民税課、収納課、保険年金

課、介護保険課 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 高齢者保健福祉総合調査データ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  高齢者の生活実態を把握 

記 録 項 目 

1 識別番号、２氏名、３住所、４生年月日・年齢、５性

別、６健康状態、７心身障害、８身体の特徴、９家庭状

況、１０その他（要介護認定の有無、緊急連絡先） 

記 録 範 囲 
７０歳以上ひとり暮らし世帯、７５歳以上ふたり暮ら

し世帯、その他の高齢者世帯等 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 民生委員が本人から聞き取り。 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 市社会福祉協議会、地域包括支援センター 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 在宅支援ネットワークシステム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  福祉サービス対象者・実績管理 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 個人番号、6 

電話番号、7 心身状況（健康状態、心身障害、身体の特

徴）、8 家庭状況（家庭状況、親族関係、婚姻） 

記 録 範 囲 
おおむね６５歳以上の日常生活に支障のある者または

その家族等 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人、親族、委託事業者 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 福祉優待バス乗車証対象者台帳 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  
福祉優待バス乗車証の交付、委託料算出のためのＯＤ

調査 

記 録 項 目 
1 識別番号、２氏名、３住所、４生年月日・年齢、５性

別、６心身障害 

記 録 範 囲 
７０歳以上の市民、６９歳、７０歳以上の市民異動者、

重度心身障がい者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 実施機関内 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 地域包括支援センターシステム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  

特定高齢者の把握、高齢者の保健・福祉・介護サービス

等の相談・支援・サービス利用調整、介護保険サービス

利用調整、権利擁護、介護予防マネジメント業務及び介

護予防事業評価のため 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 個人番号、6 

電話番号、7心身状況（健康状態、心身障害、身体の特

徴）、8 家庭状況（家庭状況、親族関係、婚姻）、9 社会

生活（職歴・学歴、財産・収入、課税・納税、公的扶助、

思想・信条）10その他（介護保険情報） 

記 録 範 囲 概ね６５歳以上高齢者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人、実施機関内、他の官公庁、私人・団体、親族、医

療機関、受託事業者 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

  



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 山口市ケアプランシステム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  

指定介護予防支援・介護予防ケアマネジメント業務遂

行のため及び要介護認定者に移行した場合の円滑な引

継ぎのため 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 個人番号、6 

電話番号、7 印影 8心身状況（健康状態、心身障害、

身体の特徴）、9 家庭状況（家庭状況、親族関係、婚姻）、

10 社会生活（職歴・学歴、財産・収入、課税・納税、

公的扶助、思想・信条）11その他（介護保険情報） 

記 録 範 囲 新予防給付対象者、事業対象者及びその家族等 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人、親族、実施機関内、他の官公庁 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) (名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 高齢者保健福祉計画策定 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  高齢者保健福祉基礎調査 

記 録 項 目 

1 識別番号、２氏名、３住所、４生年月日・年齢、５性

別、６健康状態、７心身障害、８家庭状況、９財産・収

入、１０公的扶助、１１その他（日常生活状況、社会参

加状況など） 

記 録 範 囲 ６５歳以上市民 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 実施機関内 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 高齢者タクシー料金助成事業に係る事務データ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部高齢福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  

 平成２２年度開始の上記事業において、障がい者を

除く介護保険要介護認定者が対象となるため、「障がい

情報」と「介護情報」を突合し対象者を抽出する。また、

発行履歴の管理を一定期間行う。 

記 録 項 目 

1 識別番号、２氏名、３住所、４生年月日・年齢、５性

別、６心身障害、７その他（行政区、介護保険被保険者

番号、要介護状態区分、認定年月日、認定の有効期間） 

記 録 範 囲 要介護認定者(障がい者を除く） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 実施機関内 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 介護保険システム、介護認定審査会支援システム 

実 施 機 関 の 名 称 山口市 

所 管 組 織 の 名 称 介護保険課 

個人情報ファイルの利用目的  要介護認定業務、給付管理業務等 

記 録 項 目 

1.被保険者番号、2.氏名、3.生年月日・年齢、4.性別、

5.電話番号、6.世帯番号、7.宛名番号、8.住基異動日・

事由、9.資格取得日・喪失日、10.市町村民税課税状況、

10.年金収入金額、11.合計所得金額、12.要介護認定申

請日・申請区分・申請者、13.主治医、14.主治医意見書、

15.訪問調査日・調査員・調査結果、16.介護認定審査会

実施日、17.要介護認定判定結果・認定有効期間、18.被

保険者証交付年月日、19.保険料額・通知年月日・収納

状況、20.負担割合・証交付年月日、21.負担限度額認定・

証交付年月日、22.居宅サービス計画情報、23.各種保険

給付申請年月日・決定年月日・決定額・口座情報、24.

利用者負担額、25.公費負担額、26.利用サービス名称、

27.利用サービス事業所名称 

記 録 範 囲 介護保険第１号被保険者及び第２号被保険者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

本人等から提出される各種申請書類、住民基本台帳シ

ステム・住民税システムとのデータ連携、国保連システ

ムからの給付等データ取込み 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 
 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 福祉優待バス乗車証対象者台帳 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部障がい福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  
福祉優待バス乗車証の交付、委託料算出のためのＯＤ

調査 

記 録 項 目 1氏名、2住所、3生年月日 

記 録 範 囲 
７０歳以上の市民、６９歳、７０歳以上の市民異動者、

重度心身障がい者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 申請時に記入する申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称)  総合政策部広報広聴課 

(所在地)  〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  個人福祉総合システム、各手帳台帳 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部障がい福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  
個人身体障害者手帳、療育手帳、精神障害者保健福祉手

帳進達にかかる事務 

記 録 項 目 
1氏名、2住所、3生年月日、4個人番号、5電話番号、

6続柄、7心身障害情報 

記 録 範 囲 該当する身体障がい者、知的障がい者、精神障がい者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 申請時に記入する申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  山口県 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称)  総合政策部広報広聴課 

(所在地)  〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  障害者タクシー料金助成者データ 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部障がい福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  タクシー券の交付のため 

記 録 項 目 
1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 個人番号、6 

電話番号、7 心身障害情報 

記 録 範 囲 タクシー券対象者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 交付時に記入する受領簿 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称)  総合政策部広報広聴課 

(所在地)  〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  自立支援医療（精神通院医療） 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部障がい福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  自立支援医療受給者証の交付決定のため 

記 録 項 目 
1氏名、2住所、3生年月日、4個人番号、5電話番号、

6続柄、7課税情報、8心身障害情報  

記 録 範 囲 該当する精神障がい者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 申請時に記入する申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称)  総合政策部広報広聴課 

(所在地)  〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  障害福祉サービス及び障害児通所支援 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部障がい福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  障害福祉サービス及び障害児通所支援支給決定のため 

記 録 項 目 
1氏名、2住所、3生年月日、4個人番号、5電話番号、

6続柄、7課税情報、8心身障害情報、9課税情報 

記 録 範 囲 
障害福祉サービスについては受給者本人とその配偶者 

障害児通所支援については対象児童とその保護者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 申請時に記入する申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称)  総合政策部広報広聴課 

(所在地)  〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  障がい福祉に関するアンケート対象者データ 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部障がい福祉課 

個人情報ファイルの利用目的  アンケートの送付のため 

記 録 項 目 1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 心身障害情報 

記 録 範 囲 障がい者、障がい児の保護者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 手帳の申請書、障害福祉サービスの申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称)  総合政策部広報広聴課 

(所在地)  〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 国保データベース（KDB）システム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部保険年金課 

個人情報ファイルの利用目的  保健事業に関する事務を行うため 

記 録 項 目 
氏名、住所、生年月日、健康状態、医療機関の受診状況、 

特定健康診査の情報等 

記 録 範 囲 

国民健康保険の被保険者のうち、要介護者または要支

援者と認定された介護保険の被保険者その他の保健事

業対象者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
山口県後期高齢者医療広域連合を通じた後期高齢者医

療被保険者の診療報酬明細書及び特定健康診査の情報 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 山口県後期高齢者医療広域連合 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  後期高齢者医療事務支援システム 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部保険年金課 

個人情報ファイルの利用目的  

後期高齢者医療事務とその付帯事務（運営主体である

山口県後期高齢者医療広域連合との共同処理を含む）

を行うため。 

記 録 項 目 

〇住民記録情報（マイナンバー、識別番号、基礎年金番

号、氏名、通称名、生年月日、住所、性別、続柄、住

基異動情報、国籍、在留資格情報、電話番号、住登外

情報 等） 

〇被保険者情報（識別番号、取得事由、喪失事由 等） 

〇課税情報（収入、所得、損失、控除、更正、申告区分、

住民税課税所得 等） 

〇賦課収納情報（保険料、期割、収納情報、滞納情報、

延滞金、過誤還付、口座情報、名義名電話番号 等） 

〇送付先情報（氏名、住所、電話番号、登録理由 等） 

記 録 範 囲 
後期高齢者医療被保険者（資格取得見込み者を含む）及

び同一世帯員等 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人等、総合行政システム、山口県後期高齢者医療広域

連合標準システム、国民健康保険連合会 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 山口県後期高齢者医療広域連合、国民健康保険連合会 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考  



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  国民健康保険システム 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部保険年金課 

個人情報ファイルの利用目的  国民健康保険に関する事務を行うため 

記 録 項 目 

個人番号、宛名番号、氏名、住所、生年月日、電話番号、

性別、医療機関の受診状況、家庭状況、職歴、口座情報、

課税状況等 

記 録 範 囲 国民健康保険被保険者本人及び世帯主、届出人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

・本人からの届出書又は申請書 

・山口県国民健康保険団体連合会を通じた医療機関か

らの医療費等の支払に係るレセプト 

・他の健康保険者等への照会 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  山口県国民健康保険団体連合会 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  国民年金システム 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部保険年金課 

個人情報ファイル の利用 目的 国民年金に関する事務を行うため 

記 録 項 目 

基礎年金番号、氏名、性別、住所、国籍、生年月日、個

人番号、宛名番号、世帯番号、電話番号、資格得喪記録、

免除記録、付加記録、世帯情報、所得状況、届出等履歴、

受給年金情報、他年金記録 

記 録 範 囲 国民年金の加入者及び届出があった者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
・本人からの届出（申出）書、申請書、請求書 

・日本年金機構から提供される処理結果等の資料 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  日本年金機構  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  福祉医療費電算処理システム 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  健康福祉部保険年金課 

個人情報ファイルの利用目的  

福祉医療費受給者又は対象者への申請書等の送付、受

給資格判定、受給者証の交付、医療費の支払い及び高額

療養費等の請求その他これらに付随する業務のため 

記 録 項 目 

住所、氏名、生年月日、性別、続柄、電話番号、個人番

号、宛名番号、世帯番号、健康保険情報、所得情報、口

座情報、障がいの程度の情報、父母の情報、ひとり親を

証する情報、公費負担情報、医療費等の情報、高額療養

費等の情報 

記 録 範 囲 福祉医療費受給者本人又は親族 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

・本人、未成年の場合は親族等による福祉医療費の受給

に係る申請書又は届出書 

・受給資格に係る他の庁内、官公庁への照会 

・山口県国民健康保険団体連合会、医療機関からの医療

費等の支払いに係るレセプト 

・健康保険者等からの高額療養費等の支給に係る照会 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  山口県国民健康保険団体連合会、健康保険者、医療機関 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部 広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 
 

  



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 
健康管理システム＜母子予防＞＜成老予防＞＜臨時接

種＞ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部健康増進課 

個人情報ファイルの利用目的  
接種記録の保管及び接種記録の証明書発行、接種券（接

種案内）の発送、転入者への接種記録案内 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 宛名番号、6 

電話番号、7 世帯員、8 異動日、9 地区コード、10 個

人町内会コード 11 続柄、12 接種回数、13 接種・予診

日、14 メーカー名、15 ロット番号、16 健康状態、17 

傷病情報、18 接種医療機関、19 心身障害情報、20 医

師名、21 接種券番号、22 取引銀行 

記 録 範 囲 被接種者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 予防接種後に各実施医療機関から提出される予診票等 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2番 1号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 診療記録 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部健康増進課 

個人情報ファイルの利用目的  医療法に規定される診察に関する諸記録の整備。 

記 録 項 目 

1氏名、2生年月日、3年齢、4性別、5住所、6電話番

号、7公費負担番号、8公費負担医療の受給者番号、9保

険者番号、10記号・番号、11被保険者氏名、12資格取

得日、13保険者所在地・電話番号、14保険者名称、15

傷病名、16初診日、17開始・終了・転帰、18既往・主

訴・所見、19処方・注射・処置等 

記 録 範 囲 休日・夜間急病診療所受診者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 受診者本人 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 

山口県社会保険診療報酬支払基金、山口県国民健康保

険団体連合会、地方公務員災害補償基金、厚生労働省労

働基準局 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 健康管理システム＜住民健診＞ 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部健康増進課 

個人情報ファイルの利用目的  
がん検診を含む各健康診査の受診券作成、集団検診予

約の管理、検診結果の記録のため 

記 録 項 目 

１氏名、２性別、３住所、４生年月日、５電話番号、６

世帯員、７続柄、８課税情報、９公的扶助、１０健康状

態、１１検診情報、１２精密検査情報 

記 録 範 囲 検診受診者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
集団検診ウェブ予約システムへの入力、受診後に医療

機関から提出される受診票及び精密検査依頼書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 山口県、検診実施医療機関、受診券印刷業者 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 新型コロナワクチン接種 予約受付システム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部健康増進課 

個人情報ファイルの利用目的  新型コロナウイルスワクチン接種の予約受付のため 

記 録 項 目 

1 氏名、2住所、3 電話番号、4 接種券番号、5 生年月

日、6接種回数、7 前回の接種日、ワクチンの種類、8 

メールアドレス 

記 録 範 囲  

記 録 情 報 の 収 集 方 法 被接種者本人が電話またはシステムへ直接入力 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 被接種者本人 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2番 1号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 新型コロナワクチン接種管理システム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部健康増進課 

個人情報ファイルの利用目的  新型コロナウイルスワクチン接種記録登録のため 

記 録 項 目 

1 氏名、2住所、3 電話番号、4 接種券番号、5 生年月

日、6 性別、7 診察前の体温、8 診療情報、9 接種回

数、10 前回の接種日、ワクチンの種類、11 健康状態、

12 傷病情報 

記 録 範 囲 被接種者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 被接種者本人が接種時に提出する予診票 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2番 1号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 特定健診及び特定保健指導の実施に関する業務 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 健康福祉部健康増進課 

個人情報ファイルの利用目的  
特定健康診査の結果発送、特定保健指導利用券発送、要

指導者に対する保健指導の実施のため。 

記 録 項 目 

1 氏名、2 生年月日、3 年齢、4 性別、5 被保険者証番

号、6 個人番号、7 受診券整理番号、8 健診受診日、 9 

受診医療機関、10 判定結果、11 郵便番号、12 地区 13

服薬情報 

記 録 範 囲 健診受診者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 特定健診等データ管理システムからの抽出 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2番 1号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 子ども子育て支援システム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 こども未来部保育幼稚園課 

個人情報ファイルの利用目的  

認定管理、保育施設利用調整、利用者負担額判定、副食

費判定、施設型給付費支払事務、施設等利用給付費支払

事務 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 続柄、6 世帯

構成員、7 出生順位、8 世帯台帳番号、9 住民コード、

10 入所施設、11 支給認定区分、12 時間区分、13 認定

期間、14 保育必要性事由、15 保育必要性続柄、16 口

座情報、17 税情報、18 生活保護、19 ひとり親、20 障

がい世帯 

記 録 範 囲 児童及び同居家族 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 児童保護者からの各種申請・届出 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒 753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 申請台帳 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 こども未来部保育幼稚園課 

個人情報ファイルの利用目的  

認定管理、保育施設利用調整、利用者負担額判定、副食

費判定、施設型給付費支払事務、施設等利用給付費支払

事務 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 続柄、6 世帯

構成員、7 電話番号、8 個人番号、9 出生順位、10申

込施設、11 入所施設、12 支給認定区分、13 保育必要

性事由、14 生活保護、15 ひとり親、16 障がい世帯 

記 録 範 囲 児童及び同居家族 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 児童保護者からの各種申請・届出 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒 753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

□法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 保育業務支援システム（Kids View） 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 こども未来部保育幼稚園課 

個人情報ファイルの利用目的  

登降園管理、出欠記録、延長保育料自動計算、保健記録、

午睡チェック、保育日誌、要録作成、保護者へお知らせ

配信、アンケート配布 

記 録 項 目 

1 園児氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 保護者氏

名、6 続柄、7電話番号、8メールアドレス、9 緊急連

絡先、10 入所施設、11 支給認定区分、12 時間区分、

13兄弟情報、14クラス名、15進学先名称 

記 録 範 囲 園児及び保護者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 児童保護者からの各種申請・届出 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒 753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  
妊娠届出兼母子健康手帳交付申請書・母子相談カルテ・

ケース記録 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  こども未来部子育て保健課 

個人情報ファイルの利用目的  
妊娠の届出を受理し、母子健康手帳を交付する。 

妊産婦及び乳幼児等の健康の保持と増進を図る。 

記 録 項 目 

1 交付番号、2 住所、3 電話番号、4 氏名、5 生年月日、

6 職業、7 個人番号、8 受診日、9 妊娠週数、10 出産予

定日、11 医療機関名、12 性病に関する健診受診有無、

13 結核検診受診有無、14 家族構成、15 身長・体重、16

出産歴、17 既往歴、18 喫煙、19 飲酒、20 健康状態、21

心身情報、22 産前産後サポート状況、23 子育て相談相

手、24 里帰り出産予定、25 転居予定、26 妊娠・分娩状

況、27 発育・発達状況、28 予防接種状況、29 健診受診

状況、30 相談内容（栄養状況・身体状況・生活状況） 

記 録 範 囲 妊産婦本人、家族（生年月日、職業）、乳幼児 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人が提出する妊娠届、母子相談の際の本人からの聴

取・母子健康手帳からの転記、他市町村、医療機関 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先    無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

□法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 □無 

備 考 
 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  健康管理システム＜母子保健情報＞ 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  こども未来部子育て保健課 

個人情報ファイルの利用目的  母性並びに乳児及び幼児の健康の保持と増進を図る。 

記 録 項 目 

1 個人番号、2 氏名、3 生年月日、4 性別、5 住所、6 電

話番号、7 職業、8 健康状態、9 発育状況、10 発達状況、

11 栄養状況、12 傷病情報、13 診療情報、14 妊娠届出情

報、15 出生情報、16 乳児健康診査受診情報（1 か月児

健診、3 か月児健診、7 か月児健診、1歳児健診）、17 幼

児健康診査受診情報（1歳 6 か月児健診小児科・歯科、

3 歳児健診小児科・歯科、5 歳児健診）、18 予防接種状

況、19 家庭状況、20 訪問状況 

記 録 範 囲 母子 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人、他市町村、医療機関、親族 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先    無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  児童家庭相談システム＜児童＞＜父母＞ 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  こども未来部子育て保健課 

個人情報ファイルの利用目的  児童や父母の相談記録を作成、管理をする。 

記 録 項 目 

1 氏名、2 年齢、3 性別、4 住所、5 所属機関、6 受付日

時、7 相談経路、8 受付形態、9 相談者、10 相談者電話

番号、11 相談種別、12 虐待の種類、13 虐待者、 

14 主訴（相談内容）、15 子どもの状況、16 対応（処理

詳細）、17 家族・関係機関情報、18 経過記録、 

19 会議情報 

記 録 範 囲 １８歳未満の児童、妊婦、父母 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人、家族、関係機関（保健センター、保育所、幼稚園、

学校、児童相談所、他市町村、医療機関等） 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有    □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先    無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 山口市ふるさと納税管理システム 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 商工振興部ふるさと産業振興課 

個人情報ファイルの利用目的  
ふるさと納税の寄附者情報の管理、お礼の品の発送管

理、受領証明書等の発行のため 

記 録 項 目 1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 個人番号、5 電話番号 

記 録 範 囲 ふるさと納税寄附者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
ふるさと納税ポータルサイト等から本人が寄附の申し

込みを行い、その情報を管理システムで管理 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 寄附者の納税義務のある市町村 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  各ため池台帳 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称 農林水産部農林整備課、各農林振興事務所 

個人情報ファイルの利用目的  ため池情報の把握のため 

記 録 項 目 1 氏名、２住所、３電話番号 

記 録 範 囲 ため池所有者、ため池管理者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 県からの提供、ため池関係者からの徴取 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  ため池関係者 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  森林簿 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  農林水産部農林整備課、各農林振興事務所 

個人情報ファイルの利用目的  森林資源の把握 

記 録 項 目 １氏名、２財産・収入 

記 録 範 囲 森林所有者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 山口県から提供 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 

 
 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  林地台帳及び林地台帳地図運用事務 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  農林水産部農林整備課 

個人情報ファイルの利用目的  林地台帳及び林地台帳地図の作成・公表・修正 

記 録 項 目 １氏名、２住所 

記 録 範 囲 森林所有者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 山口県から提供 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  山口県 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  グルタク受付名簿 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称  都市整備部交通政策課 

個人情報ファイルの利用目的  

グループタクシー利用券申請に係る交付申請、グルー

プタクシー申請書送付、給付その他これらに付随する

業務 

記 録 項 目 
１氏名、２生年月日、３住所、４宛名番号、５他タクシ

ー券受給状況 

記 録 範 囲 申請者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人または代表者による申請書の記入及び郵送、戸籍

住民課の住民基本台帳 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 都市整備部交通政策課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  公営住宅管理システム 

実 施 機 関 の 名 称  市長 

所 管 組 織 の 名 称 
都市整備部建築課、南部土木事務所、徳地土木事務所、

阿東土木事務所 

個人情報ファイルの利用目的  
市営住宅の使用料決定、収納及び管理、申込者資格審査

のため 

記 録 項 目 

1 氏名、2 住所、3 生年月日、4、性別、5 電話番号、6 心

身障害情報、7 続柄、8勤務先、9 課税情報、10 公的扶

助、11 個人番号、12 本籍、13 人的関係 

記 録 範 囲 市営住宅入居者及び申込者、保証人、緊急連絡人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
入居者から使用料及び入居管理に係る各種申請書類に

よる 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称)総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2 番 1 号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 個人番号報告書 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 会計課 

個人情報ファイルの利用目的  
税務署等へ提出する報酬等の源泉徴収票及び支払調書

に個人番号を記載する必要があるため 

記 録 項 目 1 氏名（フリガナ）、2 住所、3 生年月日、4 個人番号 

記 録 範 囲 報酬等の債権者               

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
氏名等の基本情報は本人から収集、支払金額等の情報

は財務会計システムの入力情報から収集 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 税務署、住民税対象居住地の市区町村 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ☐有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 財務会計システム（歳入・歳出管理） 

実 施 機 関 の 名 称 市長 

所 管 組 織 の 名 称 会計課 

個人情報ファイルの利用目的  歳入・歳出伝票の起票、源泉徴収票の作成 

記 録 項 目 

債権債務者情報（1 氏名、2 住所、3代表者名、4代表

者肩書）、取扱口座情報（5金融機関名、6支店名、7預

金種別、8口座番号、9口座名義人）、歳入歳出情報（10

歳入歳出金額ほか） 

記 録 範 囲 債権・債務者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人から収集 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 
源泉徴収票について税務署、住民税対象居住地の市区

町村 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 水道料金システム 

実 施 機 関 の 名 称 上下水道局 

所 管 組 織 の 名 称 業務課 

個人情報ファイルの利用目的  
水道料金等の収納消込、還付、充当、口座登録等収納管

理及び滞納整理業務のため 

記 録 項 目 
１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 電話番号、５ 取

引銀行 

記 録 範 囲 水道使用者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人からの申請 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 上下水道局業務課 

(所在地)〒753-0043 山口市宮島町 7番１号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  水道料金システム（農集） 

実 施 機 関 の 名 称  上下水道局 

所 管 組 織 の 名 称  業務課 

個人情報ファイルの利用目的  
農業集落排水施設使用料の収納消込、還付、充当、口座

登録等収納管理及び滞納整理業務のため 

記 録 項 目 
１ 識別番号、２ 氏名、３ 住所、４ 電話番号、５ 取

引銀行、６ 家庭の状況、７ 公的扶助 

記 録 範 囲 水道使用者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人からの申請 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  無 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 上下水道局業務課 

(所在地)〒753-0043 山口市宮島町 7番１号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 
 
 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  普及率調査住民一覧表 

実 施 機 関 の 名 称  上下水道事業管理者 

所 管 組 織 の 名 称  上下水道局下水道整備課 

個人情報ファイルの利用目的  汚水処理人口等普及率の調査 

記 録 項 目 

1.世帯主氏名（漢字･かな）、2.地域（名称･コード）、 

3.住所、4.性別、5.生年月日、6.行政区（名称･コード）、

7.世帯番号、8.世帯員数 

 

 

 

 

 

記 録 範 囲 全市民 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

戸籍住民課から、住民基本台帳に登録された個人情報

のうち必要な項目についてデータによる提供を受け

る。 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  － 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2－1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 



 

 

様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  受益者負担金システム 

実 施 機 関 の 名 称  上下水道事業管理者 

所 管 組 織 の 名 称  上下水道局下水道整備課 

個 人情報フ ァイルの 利用目的 下水道事業受益者負担金の賦課決定及び収納 

記 録 項 目 

1. 受益者及び土地所有者の氏名 2．住所  

3．電話番号 4．通知書番号 5．地籍 6．地目  

7．負担金額 8．収納状況 9．口座情報 

記 録 範 囲 下水道事業受益者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

本人からの提出書類（受益者申告書、徴収猶予・減免申

請書、口座振替申請）、法務局で取得する不動産登記簿

謄本、業者から提出される排水設備計画確認（変更）申

請書、確定測量図 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  － 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2－1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 簡易水道料金システム 

実 施 機 関 の 名 称 山口市上下水道事業管理者 

所 管 組 織 の 名 称 阿東簡易水道事務所 

個人情報ファイルの利用目的  簡易水道使用者の料金請求・収納・更正・調査のため 

記 録 項 目 

使用者番号、使用者氏名、口径、地区名称、メーター番

号、用途、所有者氏名、設置場所住所、請求者氏名、請

求者住所、納入区分、口座支店、口座種別、口座番号、 

口座名義人 

記 録 範 囲 簡易水道使用者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人から、給水開始届及び休止届、水道使用者異動届、 

簡易水道料金口座振替依頼書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 簡易水道料金収納事務のための住民異動情報 

実 施 機 関 の 名 称 山口市上下水道事業管理者 

所 管 組 織 の 名 称 阿東簡易水道事務所 

個人情報ファイルの利用目的  

簡易水道利用転居者の住民異動を調査することによ

り、無届転居の把握・徴収事務を行う。また、簡易水道

の給水人口を把握するために異動データを活用する。 

記 録 項 目 
個人番号、氏名、生年月日、続柄番号、続柄、住所、 

部落番号、部落 

記 録 範 囲 阿東地域内の住民基本台帳異動データ対象者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 住民基本台帳データ 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 水道施設情報管理システム 

実 施 機 関 の 名 称 山口市上下水道事業管理者 

所 管 組 織 の 名 称 阿東簡易水道事務所 

個人情報ファイルの利用目的  給水装置所有者及び使用者の確認等 

記 録 項 目 
水栓番号、所有者住所、所有者名、使用者住所、 

使用者名、口径、メーター番号、用途 

記 録 範 囲 簡易水道使用者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人による給水装置工事申込書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町２－１ 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 救助統計システム 

実 施 機 関 の 名 称 山口市消防本部 

所 管 組 織 の 名 称 消防本部警防課 

個人情報ファイルの利用目的  救助事案情報管理のため 

記 録 項 目 
1 氏名、2 居住、3 国籍、4 住所、5 生年月日、6 年

齢、7 職業、8 傷病程度、9 救助の要否、10搬送車両 

記 録 範 囲 救助出場に係る負傷者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 負傷者本人及び関係者等からの聞き取り 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 山口市消防本部 消防総務課 

(所在地)〒753-0089 山口市亀山町 2番 1号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  救急統計システム 

実 施 機 関 の 名 称  山口市消防本部 

所 管 組 織 の 名 称  消防本部救急課 

個人情報ファイルの利用目的  救急事案情報管理のため 

記 録 項 目 

1 氏名、2 住所、3 生年月日、4 年齢、5 電話番号、6 

性別、7 職業、8 既往症、9 かかりつけ病院、10 搬送

先医療機関 11 事故概要 

記 録 範 囲 傷病者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人、家族、警察機関等からの聴取 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  搬送先医療機関 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 山口市消防本部 消防総務課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2 番 1 号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  救命講習者管理システム 

実 施 機 関 の 名 称  山口市消防本部 

所 管 組 織 の 名 称  消防本部救急課 

個人情報ファイルの利用目的  救命講習修了証の作成及び再発行のため 

記 録 項 目 1 氏名、2 勤務先 

記 録 範 囲 受講者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 山口市消防本部 消防総務課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2 番 1 号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  住民基本台帳データ及び避難行動者要支援者全体名簿 

実 施 機 関 の 名 称  消防長 

所 管 組 織 の 名 称 消防本部通信指令課 

個 人情報フ ァイルの 利用目的 住民の生命、身体、財産の保護 

記 録 項 目 

１氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 電話番号、6 世

帯主、7 健康状態、8 心身状態、9 身体状態、10 行政区、

11 続柄、12 避難支援を必要とする事由  

 

記 録 範 囲 対象者 ※住民基本台帳は萩市及び防府市を含む。 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
デジタル推進課(戸籍住民課の住民基本台帳を集約) 

及び防災危機管理課 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  無し 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 消防本部通信指令課 

(所在地) 〒753-0089 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

R7.11.1 山口県央消防指令センター開所に伴う変更 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 防火管理講習修了証交付台帳 

実 施 機 関 の 名 称 消防長 

所 管 組 織 の 名 称 消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的  防火管理者の資格確認 

記 録 項 目 1 氏名、2 電話番号、3 住所、4 生年月日 

記 録 範 囲 受講者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 防火管理講習申込書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 給食費管理システム 

実 施 機 関 の 名 称 教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称 教育委員会事務局教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的  学校給食費の徴収管理のため 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 宛名番号、6

世帯番号、7学校名、8 学級、9 収納状況、10続柄、11 

口座情報 

記 録 範 囲 
学校給食の提供を受ける者（児童生徒、教職員など）及

び学校給食費負担者（児童生徒の保護者など） 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 

オンライン結合(住民基本台帳記載事項)、地域福祉課

(被保護世帯)、学校教育課（就学援助対象者）から提出

される一覧表、 

本人または保護者から提出される給食申込書、口座振

替依頼書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  就学援助申請者収入及び所得情報 

実 施 機 関 の 名 称  教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称  教育委員会事務局学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的  就学援助認定事務を行うため 

記 録 項 目 

１マイナンバー、２識別番号、３氏名、４住所、５生年

月日・年齢、６電話番号、７性別、８健康状態、９家庭

状況、１０親族関係、１１婚姻、１２職歴・学歴、１３

収入、１４取引銀行、１５課税・納税、１６公的扶助 

記 録 範 囲 就学援助費交付申請世帯 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
申請時における本人の同意により市民税課の収入・所

得情報を確認 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策学部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

  



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  特別支援教育就学奨励費申請者所得情報 

実 施 機 関 の 名 称  教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称  教育委員会事務局学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的  特別支援教育就学奨励費の認定事務を行うため 

記 録 項 目 

１マイナンバー、２識別番号、３氏名、４住所、５生年

月日・年齢、６電話番号、７性別、８健康状態、９家庭

状況、１０親族関係、１１婚姻、１２職歴・学歴、１３

収入、１４取引銀行、１５課税・納税、１６公的扶助 

記 録 範 囲 特別支援教育就学奨励費交付申請世帯 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
申請時における本人の同意により市民税課の収入・所

得情報を確認 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策学部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

  



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  園児・児童・生徒名簿 

実 施 機 関 の 名 称  教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称  教育委員会事務局学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的  
園児・児童・生徒の確認、兄弟関係把握、緊急事態等の

発生時の対応のため 

記 録 項 目 
１氏名、２生年月日・年齢、３電話番号、４性別、５家

庭状況、６親族関係、７学校名、８学年・クラス 

記 録 範 囲 
山口市立幼稚園・小学校・中学校の園児・児童・生徒、

保護者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
本人の保護者が幼稚園・小学校・中学校に提出し幼稚

園・小学校・中学校より提出 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

□法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

■法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 

  



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  学籍情報 

実 施 機 関 の 名 称  教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称  教育委員会事務局学校教育課 

個人情報ファイルの利用目的  
児童・生徒の入学・在学・卒業等、学籍に関する事務を

行うため 

記 録 項 目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５印影、

６健康状態、７心身障害、８家庭状況、９親族関係、 

１０学歴、１１成績・評価、１２クラス 

記 録 範 囲 児童・生徒、卒業生、転校した児童・生徒、保護者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
戸籍住民課の住民基本台帳及び保護者の提出した届出

書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先   

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 学習者用アカウント情報 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 教育委員会 

実 施 機 関 の 名 称 教育委員会事務局学校教育課 

所 管 組 織 の 名 称 
学習で利用する各種アカウントの管理を行い、学習状

況や利用状況などから学習指導や生徒指導を行うため 

個人情報ファイルの利用目的  
１アカウント、２氏名、３学校名、４学年学級、５出

席番号、６学習等の記録、７アクセスログ 

記 録 項 目 児童生徒、教職員 

記 録 範 囲 本人、実施機関内 

記 録 情 報 の 収 集 方 法   □有     ■無 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無 なし 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地)〒753-8650 山口市亀山町 2 番 1 号 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60 条第 2 項第 1 号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2 項第 2

号 

(マニュアル処理ファイル) 電算処理ファイルを 

印刷・複製したファイル

の有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 二十歳のつどい対象者リスト 

実 施 機 関 の 名 称 教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称 教育委員会事務局社会教育課 

個人情報ファイルの利用目的  二十歳到達者の把握及び案内文通知のため 

記 録 項 目 
1 氏名、2 住所、3 生年月日・年齢、4 電話番号、 

5 性別、6 その他（世帯主名） 

記 録 範 囲 対象者本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 
住民基本台帳システム及び本人又は代理人からの申

請・聞き取り 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   ■有     □無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 
個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 図書館システム 

実 施 機 関 の 名 称 教育委員会 

所 管 組 織 の 名 称 教育委員会事務局山口市立中央図書館 

個人情報ファイルの利用目的  山口市立図書館において、利用者の管理を行うため 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 電話番号、6 

メールアドレス、7 住所以外の連絡先、8 学校名・保護

者名（子ども向け） 

記 録 範 囲 本人 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人届出 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先 なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 教育委員会事務局山口市立中央図書館 

(所在地) 〒753-0075 山口市中園町 7-7 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称  選挙人名簿 

実 施 機 関 の 名 称  選挙管理委員会 

所 管 組 織 の 名 称  選挙管理委員会事務局 

個人情報ファイルの利用目的  公職選挙法に基づく名簿調製、閲覧等 

記 録 項 目 

1 氏名、2 性別、3 住所、4 生年月日、5 世帯員コード、

6 続柄、7 投票区、8 行政区、9 名簿番号、10 異動日、

11 異動事由、12 届出日 

記 録 範 囲 住民基本台帳記録者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 住民記録システムから調製 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無    □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  なし 

開 示 請 求 等 を 受 理 す る  

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地  

(名 称) 山口市選挙管理委員会 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別  

■法第 60 条第 2 項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60 条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無 

    ■有 □無 

備 考 

 

 

 

 

 



 
 
様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 地域計画「目標地図」素案作成業務 

実 施 機 関 の 名 称 農業委員会 

所 管 組 織 の 名 称 農業委員会事務局 

個人情報ファイルの利用目的  
農業者等の経営意向の把握、地域計画「目標地図」素案

作成のため 

記 録 項 目 
1 氏名 2 住所 3 生年月日･年齢 4 電話番号 

5 親族関係 

記 録 範 囲 農地所有者 農地耕作者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 本人、関係機関 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 

 

 

 

 

 



 
 
様式第１号（第７条関係） 

個人情報ファイル簿 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 名 称 農地台帳データ 

実 施 機 関 の 名 称 農業委員会 

所 管 組 織 の 名 称 農業委員会事務局 

個人情報ファイルの利用目的  農地台帳管理 

記 録 項 目 
農地法第５２条の２第１項、農地法施行規則第１０１

条第１項に定める項目 

記 録 範 囲 農地所有者 農地耕作者 

記 録 情 報 の 収 集 方 法 住民基本台帳データ 固定資産課税データ 各種申請書 

要 配 慮 個 人 情 報 の 有 無   □有     ■無 

記 録 情 報 の 経 常 的 提 供 先  

開 示 請 求 等 を 受 理 す る 

組 織 の 名 称 及 び 所 在 地 

(名 称) 総合政策部広報広聴課 

(所在地) 〒753-8650 山口市亀山町 2-1 

訂正及び利用停止に関する他の 

法令の規定による特別の手続等 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル の 種 別 

■法第 60条第 2項第 1号 

(電算処理ファイル) 

□法第 60条第 2項第 2号 

(マニュアル処理ファイ

ル) 電 算 処 理 フ ァ イ ル を 

印刷・複製したファイルの有無  

    □有 ■無 

備 考 
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