
 

 

 

 

 

山口市誕生２０周年記念式典企画運営業務 
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令和７年６月 

 

山口市 

 



１ 業務名 

  山口市誕生２０周年記念式典企画運営業務 

 

２ 提案募集の目的と概略 

 令和７年１０月で新市誕生２０周年を迎え、節目となるこの年を多くの市民

の皆様とともに祝うため式典を開催するとともに、併催事業として２０年間を

ふりかえり、新たなる１０年に向けて活力あるまちづくりにつながる場とする

ため、企画内容と運営に関する優れた事業者を募集し、業務委託を行う。 

  

３ 開催日時、行事内容等 

【式典】 

（１） 開催日時  

    令和７年１０月４日（土） 

 ９：３０開場 

１０：００～１１：００ ６０分程度 ※時間は予定 

（２） 会場 

    山口市民会館 大ホール 

（３） 行事概要 

    下記（４）式典内容の実施と式典開始後にアトラクションを実施する。 

（４） 式典内容 

１．開式の辞 ２．国歌斉唱 ３．市民憲章唱和 ４．市長式辞  

５．議長あいさつ ６．功労者表彰 ７．来賓祝辞 ８．来賓紹介 

９．祝電披露 １０．姉妹都市等からのビデオメッセージ披露 

１１．映像アーカイブ披露 １２．閉式の辞 

（５） 来場者見込数（関係者含む） 

    招待者約７００人（来賓含む）、一般参加者約３００～７００人程度 

（６） 一般参加者の申込 

一般参加者は、事前申込制とし、申込者多数の場合は抽選とする 

 

【併催行事】 

（１） アトラクション（式典終了後に講演会 ※予定） 

    市が手配する講演等６０分程度。詳細未定。 

    目安時間 １１：１５～１２：１５ 

場所   山口市民会館大ホール 

     

（２） 山口市内の物産品等販売 

    出展団体については市が手配する予定。 

    場所 山口市民会館敷地内 ロビー 



（３） 山口市の合併後２０年のあゆみ紹介 

上記（２）の物産品等販売の会場において、山口市の合併後２０年のあ

ゆみ紹介（パネル展示等）を実施 

     ※ 「市報やまぐち」１２月１日号に掲載されている各年の主な出

来事を活用すること。 

 

【出席者記念品】 

 式典出席者に式典の記念品を贈呈。 

 

４ 募集内容 

（１） 式典 

演出企画、進行、運営、音響、照明、ステージ上装飾、看板類作成、 

    司会、手話通訳及び字幕手配、登壇来賓接待準備、著作権処理 

（２） 映像アーカイブ作成 

    山口市誕生２０年のあゆみを紹介する映像作成。市と調整の上、市が

所有する静止画、動画等素材の提供可能。 

（３） 併催行事 

    ①山口市誕生２０年のあゆみを紹介する展示物（パネル等）作成 

②主催者との調整、企画、会場（ブース、展示物等）設営及び撤去、 

進行、運営、音響、照明、会場装飾、看板類作成、著作権処理。 

     運営については市が手配する講演、出展団体による出展に関する調

整を含む。 

（４） 出席者記念品作成 

① 記念品要件 

  ア 山口市誕生２０周年記念式典記念品としてふさわしいもの 

 イ 山口市に縁のある各地域の特産品（食品・工芸品）を用いたも

の、本市の観光地等の情報発信に資するもの。 

 ウ 食品を提案する場合は 10月 4日から起算して 1週間以上の賞

味期限があるものとし、食品衛生法に基づく表示を明記すること。 

 エ  市民の視点を考慮し、贅沢品、華美な品でないこととする。 

② 紹介文（しおり）の作成 

  記念品に同封し、提案した商品（地域や特徴）を紹介する等山口

市の情報発信につながる内容とすること。 

③ サイズ 

  記念品配付時のサイズは A4 が最大であり、原則、角 2 封筒に収

まるサイズとすること。 

  角 2封筒に収めることが困難な場合は、手提げ等を用意し、持ち

歩きが容易になるよう配慮すること。 



④ 包装 

  記念品は包装を行うこと。ただし、環境に配慮し、簡易なものと

すること。 

  また、熨斗等山口市誕生２０周年記念式典の記念品であることを

表示してください。 

⑤ 価格 

  単価１，５００円（税込）前後とする。 

⑥ 発注数 

７００個（予定） 

⑦ 納品期限 

令和７年９月２４日（水） 

⑧ 納品場所 

  山口市役所総務部総務課 

   ※参考：平成２７年実施の山口市誕生１０周年記念式典記念品は大内塗

の箸 

（５）申込受付 

   一般参加者の申込受付、市が行う抽選の支援・補助、結果通知、 

（６）全体調整 

    式典及び併催行事の実施に関して滞りなく実施できるよう全体の企

画・運営・周知・安全確保に関すること。 

また、周知については、アトラクション及び併催行事へ多数の来場者が

見込まれるような企画及び事前周知を含むこと。 

 

５ 委託条件 

（１） 委託費用上限 ６，０００，０００円（消費税及び地方消費税込） 

    委託料には、次の（２）に示す山口市が負担する費用を除いて必要と

なる費用を全て含むものとする。 

（２） 別に山口市が負担あるいは用意するもの 

     会場使用料、会場付属機器使用料、冷暖房費、式典用しおり印刷代、 

受付・会場内整理要員、式典来場者駐車場手配及び駐車場代金、駐車

場整理要員、式典用具（バラリボン、賞状盆、市旗、名札、白布） 

（３） 山口ケーブルテレビジョン（株）並びに山口市広報広聴課が式典及び

併催行事の取材に入る。(予定) 

   

６ 会場準備 

 １０月３日（金） ９：００～２２：００ 

 ただし、併催行事出展者が利用するエリアについては１２：００までに設営

を完了すること。 



 

７ リハーサル 

 １０月３日（金） １３：００～１７：００（予定）に実施すること。 

 

８ 市が手配する事前周知 

市ホームページ掲載      ８月中旬 総務課記事、市長行事予定 

報道資料投込み      ８月中旬 

市報掲載           ８月合併号お知らせ記事 

シティインフォメーション ８～９月下旬（予定） （FMやまぐち） 

インフォやまぐち     ８～９月下旬（予定） （C-able） 

 

９ 留意事項 

（１） 企画及び運営上の細部に渡ることは、業者選定及び契約後に市担当者と

打ち合わせの上決定する。なお、式典内容のうち「姉妹都市等からのビデ

オメッセージ披露」について、海外姉妹都市への作成依頼については、市

で行うため業務対象外とする。 

（２） 各企画内容については、地元団体等の活用に努めること。 

（３） この業務の成果物及びこの業務遂行に伴い生じた知的財産に関する著作

権（著作権法第２７条及び第２８条の権利を含む。）は、市に帰属する。ま

た、受託者は著作者人格権を行使しないものとする。 

（４）応募に要する費用については、全て受注者が負担するものとする。 

（５）同一提案があった場合は、見積価格を考慮する。 

（６） 選考された記念品の品質等において、事故等の問題が生じたときは、受

注者が一切の責任を負うものとする。また、生産、製造及び適正な品質管

理体制を整備するとともに、消費者に対して安全と信頼の確保に努めるも

のとする。 


