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山口市入札監視委員会運営要領 

（趣旨） 

第１条 この要領は、山口市入札監視委員会設置要綱（以下「要綱」という。）に基

づく委員会の運営について、必要な事項を定めるものとする。 

（定例会議への報告等） 

第２条 要綱第２条第１号の規定による定例会議への報告においては、次に掲げる書

類を提出するものとする。 

(1) 原則として会議開催の前々月以前４か月間に市が契約した工事（予定価格が 

２５０万円以下のものを除く。）の一覧表（契約方式別発注工事総括表（様式第

１号）及び契約方式別発注工事一覧表（様式第２号）をいう。） 

(2) 前号の期間における指名停止等の運用状況一覧表（様式第３号） 

（定例会議の審議の対象となる事案の抽出） 

第３条 要綱第２条第２号の規定による事案の抽出は、契約方式別発注工事一覧表の

中から、契約方式別に行う。 

２ 前項の抽出は、定例会議開催の２週間前までに行うものとする。 

（抽出事案の審議及び公表） 

第４条 定例会議においては、入札を執行した所属（随意契約にあっては、契約事務

を所管した所属）から、抽出事案説明書（様式第４－１号、様式第４－２号又は様

式第４－３号）により、競争入札参加資格をどのように設定したか、指名業者をど

のように選定したか等の説明を行い、これらの設定又は選定方法等が適切に行われ

ているかどうかについて、委員会による審議を行うものとする。 

２ 委員会は、定例会議議事概要書（様式第５号）を作成し、これを公表するものと

する。 

（再苦情処理等会議及び意見書等の公表） 

第５条 委員会は、再苦情処理に係る審議を終えたときは、意見書（様式第６号）を

作成し、再苦情処理に係る申立てがあった日から概ね５０日以内に市長に報告する

ものとする。この再苦情処理等会議においては、申立者及び市長からの書面の提出

その他委員会が必要と認める方法により、審議を行うものとする。 

２ 委員会は、意見書及び再苦情処理等会議議事概要書（様式第７号）を公表するも

のとする。 

附 則 

この要領は、平成２４年４月１日から施行する。 

（平成２８年の改正附則は、省略する。） 

附 則 

この要領は、平成３１年４月３０日から施行する。 

附 則 

この要領は、令和４年１２月２２日から施行する。 
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様式第１号（第２条関係） 
 

契約方式別発注工事総括表 
 

年度 半期（期間     年  月  日 ～     年  年  日） 

契 約 方 式 件 数 備   考 
 
 
・総契約件数 
 
 
 
（内 訳） 
 
①一般競争入札 

 
 
 
 
 
 
 
②条件付一般競争入札 

 
 
 
 
 
 
 
③指名競争入札 

 
 
 
 
 
 
 
④随意契約 
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様式第２号（第２条関係） 
 

契約方式別発注工事一覧表 
 

年度 半期（期間     年  月  日 ～     年  年  日） 
 

（一般競争入札）                          （金額における単位：円） 

工 事 名 業 種 
契約金額 
（税込） 

Ａ×（1+消費税率） 

Ａ：落札者 
入札金額 
（税抜） 

備  考 

 
 
 
 
 
 

    

 
（条件付一般競争入札）                       （金額における単位：円） 

工 事 名 業 種 
契約金額 
（税込） 

Ａ×（1+消費税率） 

Ａ：落札者 
入札金額 
（税抜） 

備  考 

 
 
 
 
 
 

    

 
 
（指名競争入札）                          （金額における単位：円） 

工 事 名 業 種 
契約金額 
（税込） 

Ａ×（1+消費税率） 

Ａ：落札者 
入札金額 
（税抜） 

備  考 

 
 
 
 
 
 

    

  
（随意契約）                            （金額における単位：円） 

工 事 名 業 種 
契約金額 
（税込） 

Ａ×（1+消費税率） 

Ａ：見積金額 
 

（税抜） 
備  考 

 
 
 
 
 
 

    

 
※適宜、欄を設定する等により、入札書比較価格、落札率等の必要事項を表示するものとする。 
※表中「（1+消費税率）」については、適用される消費税等の率により算出される数値を表示するものとする。 
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様式第３号（第２条関係） 
 

指名停止等の運用状況一覧表 
 

年度 半期（期間     年  月  日 ～     年  年  日） 

業 者 名 所 在 地 指名停止期間 指名停止の理由 

    年  月  日 
～    年  月  日 

（ ヶ月） 
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様式第４－１号（第４条関係） 
抽出事案説明書 

契 約 方 式 
一般競争入札 
条件付一般競争入札 

発注担当課 
 

工 事 名  

工 事 場 所  

業 種  等    級  

予定価格（税込） 円 入札書比較価格（税抜） 
※予定価格の税抜の額 円 

契約金額（税込） 円 
入札金額（税抜） 

※契約金額の税抜の額 円 

落札率 
（契約金額／予定価格） ％               

契 約 日 年  月  日 

最 低 制 限 価 格（税抜） 
低 入 札 価 格 調 査 基 準 価 格（税抜） 

円    

工 期        年  月  日 ～      年  月  日 

工 事 
概    要 

 

受 注 者 名  業者等級  

入札参加資格 
要    件 

 

 
入札参加資格 

 
要件設定 の 

 
経緯及び理由 

 

 

入札参加資格 
確 認 申 請 
業 者 数 

 

 うち有資格者数    者 うち無資格者数 者 

無資格とした 
理    由 

 

入札の経 緯 
及 び 結 果 

別紙入札経過表のとおり 

備    考  
注）入札準備から契約までの一連の資料を添付すること。（契約審査調書、図面、入札公告、入札参加

資格確認申請者の名簿（資格確認結果を付記したもの）、入札経過表等）  
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様式第４－２号（第４条関係） 
抽出事案説明書 

契 約 方 式 指名競争入札 発注担当課  

工 事 名  

工 事 場 所  

業 種  等    級  

予定価格（税込） 円 入札書比較価格（税抜） 
※予定価格の税抜の額 円 

契約金額（税込） 円 
入札金額（税抜） 

※契約金額の税抜の額 円 

落札率 
（契約金額／予定価格） 

                    ％    

契 約 日 年  月  日 

最 低 制 限 価 格（税抜） 
低 入 札 価 格 調 査 基 準 価 格（税抜） 

円    

工 期        年  月  日 ～      年  月  日 

工 事 
概    要 

 

受 注 者 名  業者等級  

指名業者数  

指名業者を 
選定した理由 

 

入札の経 緯 
及 び 結 果 別紙入札経過表のとおり 

備    考 
 
 

注）入札準備から契約までの一連の資料を添付すること。（契約審査調書（実施した場合に限る。）、   

図面、入札の通知、入札説明書（入札の通知に添付した場合に限る。）、入札経過表等） 
 



（№84） 

様式第４－３号（第４条関係） 
抽出事案説明書 

契 約 方 式 随意契約 発注担当課  

工 事 名  

工 事 場 所   

業 種  等    級  

予定価格（税込） 円 見積書比較価格（税抜）
※予定価格の税抜の額 円 

契約金額（税込） 円 
見積金額（税抜） 

※契約金額の税抜の額 円 

契約金額／予定価格                     ％    

契 約 日 年  月  日 

工 期        年  月  日 ～      年  月  日 

工 事 
概    要 

 

受 注 者 名  業者

等級 
 

業 者 数  

随意契約理由 

 

備    考 
 
 

注）契約準備から契約までの一連の資料を添付すること。（契約審査調書、図面、見積合せ経過表等） 
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様式第５号（第４条関係） 
 

    年度 第 回山口市入札監視委員会 定例会議議事概要書 
開 催 日     年  月  日（ ） 

開 催 場 所  

出 席 委 員 委員長 
委員長代理 
委 員 
委 員 

審 議 対 象 期 間      年  月  日 ～       年  月  日 

契 約 方 式 の 別 対象期間の工事件数 抽出事案の工事名 

一 般 競 争 入 札      件  

条件付一般競争入札      件  

指 名 競 争 入 札      件  

随 意 契 約      件  

合       計      件   

委 員 か ら の 
意見・質問、それ  
に 対 す る 回 答 等 

 

委 員 会 に よ る 
意 見 具 申 
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様式第６号（第５条関係） 
 

意 見 書 
 

年  月  日   
 

（あて先）山口市長 
 

山口市入札監視委員会  
委員長 ○○○○  
委 員 ○○○○  
委 員 ○○○○  
委 員 ○○○○  

 
 
 
 
 

年 月 日付け○○○○からの再苦情申立てについて、山口市入札監視委員会設置要綱第８条第

１項の規定により審議したので、同条第２項の規定により下記のとおり審議結果を報告する。 
 
 

記 
 
１ 委員会の結論 
 
 
 
 
 
２ 再苦情申立ての内容 
 
 
 
 
 
３ 再苦情申立てに対する市長の説明 
 
 
 
 
 
４ 委員会の判断 
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様式第７号（第５条関係） 
 
    年度 第 回山口市入札監視委員会 再苦情処理等会議議事概要書 
開 催 日      年    月    日（  ） 

開 催 場 所  

出 席 委 員 委員長 
委員長代理 
委 員 
委 員 

工 事 名 又 は 
指名停止等の内容 

 

再 苦 情 申 立 者  

再苦情申立年月日  

不 服 の あ る 事 項  

主 張 の 根 拠 
と な る 事 項 

 

 
 
 
 
 
委 員 か ら の 
意見・質問、それ 
に 対 す る 回 答 等 
 
 
 
 
 
 

 

 
委 員 会 に よ る 
意 見 具 申 
 

 
 
 
 

※資料の詳細内容等で上記欄内に表記できないものについては、必要に応じて別紙を付す。 


